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YESILHISAR_ KAYMAKAMLIGI
Ilge Yazi Isleri Mudiirliigii
Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosu

Sira  |[VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI [BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN

No TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)

1 |3091 Sayil Tasinmaz Mal Zilyetligine 1- Dilekge, 15 oii
Yapilan Tecaviizlerin Vali Ve 2-Kira kontrati, (varsa) gun
Kaymakamhiklarca Onlenmesi 3-Tapu Belgesi,

vs.(varsa)

2 |4483 Sayili Memurlar Ve Diger Kamu 30+15 Giin
Gorevlilerinin Yargilanmas:1 Hakkinda 1-Sikdyet Dilekgesi (Dilekgede bulunmasi gereken
Basvuru hususlar: Sikdyet¢inin Adi, Soyadi; Adresi ve Telefon

numarasi. Sikdyet edilen memurun Adi, Soyadi, ¢alistig
kurum )

3 (4341 Sayih Muhta¢ Erbas Ve Er Ailelerinin 7 Giin
Ucretsiz Tedavisi Hakkinda Kanun Geregince |!- Bagvuru Formu,

(Muhta¢hk Karar) 2-Askerlik Subesi Baskanhgindan, asker olduguna dair belge,
3-Niifus Ciizdan Fotokopisi.
4  |Yurt Disi Bakim Belgesi Tasdiki Yurt Dig1 Bakim Belgesi Formu 10 Dakika

(Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayl1)




Apostil Tasdik Islemi Vatandaglarca Lahey Sozlesmesine _taraf iilkelere 10 Dakiken
gonderilecek olan resmi belgeler (Idari nitelikteki
belgelerin tasdikinde ilgede bulunan Kamu Kurum ve
Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli
belgelerin imza tasdik iglemi v.s.)
. . b wians 15 Giin
2886 Sayih Devlet Ihale Kanunun 75. Maddesi |!-11gili kurumun talep yazisi _
Geregince Tahkikat (Ecrimisil Ve Tahliye) 2-Bosaltilmasi istenilen yer i¢in yapilan tebligat
3-Kira sozlesmesi ve diger her tiirlt bilgi ve belgeler
Dernek Lokali Izin Belgesi Verilmesi 30 Giin

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1 -Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin
ormegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise
kira kontratinin 6rnegi

3-Ana Gayrimenkuliin kayitlarinda mesken olarak goriilen
yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar kararin
Ornedi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar1 6rnegi,

4- Yapr kullanma (iskan) izin belgesi,(Bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z
konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢in Cevre ve
Sehircilik 11 Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge)




8 [5651sayili | Kanun Geregince Ticari Basgvuru Belgeleri: 15 Giin
Amacgla _ Internet Toplu Kullamm 1- Matbu Dilekge _
Saglayici Izin Belgesi Verilmesi 2- Isyeri A¢gma ve Caligma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden
onayli bir 6rnegi
3- Vergi Levhasi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiirlin niifus clizdan
fotokopisi, )
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit [P
sozlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi lisans belgesi.
9 | Vatandaslardan Elden Veya Posta Il I - Dilek¢e Kaymakam ya da Yazi Isleri Mudird 30 Giin
Dilekee) 3 y ¢ Gelen tarafindan havale edilmis dilekgeler, Not: Adi1 soyadi,
lekgeler tarih, adres ve imza olmayan dilekgeler isleme alinmaz.
10 |Evrak Ve Dilek¢ce Havale islemleri Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgeler 10 Dakika
ilgili kuruma havale edilir.
11 |Insan Haklar: Ihlalleri Basvurusu 1-Bagvuru Formu 30 Giin
12 [4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu 1-Bilgi edinme bagvuru formu 15 is Giinii
Geregince Yapilan Miiracaatlar a)Gergek kisiler icin,
b)Tiizel kisiler i¢in (Bilginin bagka kurumdan temin
edilmesi durumunda siire 30 ig glintidir.)
13 |Diigiin, Eglence Ve Av Tiifegi Ruhsati 1-Bagvuru dilekgesi (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili 5 Dakika
. é kuruma havale edilir.)
Dilekceleri
14 |Disiplin Cezasina Itiraz Islemleri I -Itiraz dilekgesi (7 gtin iginde) 30 Giin
2-Disiplin Cezasi Karari
3-Disiplin Cezasi Karar1 Teblig-Tebelliig Belgesi
15 |Mubhtar Izin Basvurusu 1- izin Talep Dilekgesi (imzali, mithiirli) 15 Dakika
(izine ayrilan muhtara 1. Azasinin vekalet etmesi asildir.)
16 |Muhtar imza Sirkiileri Tasdiki Muhtarin imza ve miihriinii tagiyan belge, 10 Dakika




shiee |1-Muhtarlik  miihriiniin -~ yiprandigi, kayboldugu veya 1A
17 YIPranmls, Kaybolmus Veya Calinms Miihiir calindigina dair dilekee. y
Miiracaati 2-Calind1 ise Kolluk Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak.
3-Miihiir bedeli dekontu ve eski berat

18 |[CIMER Basvurular 1-Bagvuru Dilekgesi ' 30 Giin

7 2-Internet tizerinden yapilan CIMER
19 |[Acik Kapi 1-Internet {izerinden yapilan Ag¢ik Kapi bagvurular 7 Giin
20 | Kamu Gorevlileri Etik Davranis Ilkeleri 1- Dilekge 15 Giin
21 |Adli Sicil 1-Dilek¢e matbu 10 Dakika

Belgesi 2-Niifus ciizdan
(Sabika ash
Kaydl) 3—Eh11yet
22 Tiil:ketici Sorunlari TUBIS e Basvuru Kaydi icin  (Gerekli Belgeler) Basvuru Kaydi 10 Dakika
é-Sg{:lsr%l Karar Siiresi 3 Ay
3- Garantlsbe esi veya sozlesme icinde
| Kayseri Melikgazi Kaymakamligi THH. Baskanliginca karar verilmektedir.

Basvuru Esnasinda Yukarida Belirtilen Belgelerin Disinda Belge Istenmesi, Eksiksiz Belge ile Bagvuru Yapilmasina Ragmen Hizmetin
Belirtilen Siirede Tamamlanmamasi Veya Yukaridaki Tabloda Baz1 Hizmetlerin Bulunmadiginin Tespiti Durumunda Ik Miiracaat Yerine Ya Da

ikinci Miiracaat Yerine Basvurunuz. 09.02.2024

Ilk Miiracaat Yeri: Yazi isleri Miidiirii

ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakam

Isim Mehmet Fatih AKI Isim Ahmet Ali ALTINTAS
Unvan Yazi igleri Mudir V. Unvan Yesilhisar Kaymakami
Adres Yesilhisar Kaymakamligi Adres Yesilhisar Kaymakamligi

Tel 0352 6513270
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