KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

YESILHISAR MALMUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1- Konusuna gére;
Veznece a) ligili idarenin yazisi,
1 Para Tahsilati  |b) Mahkeme karar, 10 DAKIKA
Yapiimasi ¢) Muhasebe iglem figi,
d) Idari para cezas karar tutanag,
2- T.C. kimlik numarasi.
2 Gegici ve Kesin  |1- Gergek Kigilerde T.C.Kimlik, Tuzel Kigilerde Vergi numarasi 10 DAKIKA
Nakit Teminat |2- ligili idarenin teminat alinmasina iligkin yazist.
Tahsilati
Banka 1-ligili idarenin yazisi,
3 Kesin Teminat 2-Teminat Mektubu, 10 DAKIKA
Mektubunun 3-Teyit yazisi.
Alinmasi
1- ligili idarenin yazisi,
Banka 2- Alindi belgesinin asti,
4 Kesin Teminat 3- Vergi borcu yoktur yazisi, 20 DAKIKA
Mektubunun  |4- SGK'dan iligiksiz yazis!.
iadesi -
20 DAKIKA
Gegici Nakit  |1- Alindi belgesinin as, (Ayni giin Vezneden)
5 Teminat ladesi |2-Alindinin arkasinda idarenin "iadesinde sakinca yoktur‘onay:
3- ligilinin banka hesap numarasini gésterir dilekgesi. 21 GUN'U
(Bankadan lade)
1- Idarenin yazisi,
Kesin Nakit  [2- Alind) belgesinin asl, 20 DAKIKA
6 Teminat fadesi |3- Vergi borcu yoktur yazisi, (Vezneden lade)
4- SGK'dan iligiksiz yazisi,
5- ligilinin banka hesap numarasini gbsterir dilekgesi. 2is GGN.G
(Bankadan lade)
Yargi Harci 1- Alindi Belgesi asli,
7 iadeleri 2- Mahkeme Karari, 313 GUND
3- ligilinin banka hesap numarasi ile T.C. Kimlik numarasini
gosterir iade talep dilekgesi.
8 Adli Teminat-  |1- Mahkeme veya Cumhuriyet Bagsavciliginin Yazis, 10 DAKIKA
Kefalet Tahsili 2- T.C. Kimlik Numaras:.
9 Adli Teminat- |1- Teminat iadesine iligkin mahkeme karari veya yazisi, 2ig GUNO

Kefalet iadesi

2- figilinin banka hesap numarasi ile T.C. Kimlik numarasini
gbsterir iade talep dilekgesi.

Biitce
Gelirlerinden

1- Alindi Belgesinin asli,
2- ligili idarenin iadeye iligkin yazisi,
3- Yargi karari veya mahkeme yazisi,




10 Retve fade  [4- ligilinin banka hesap numarast ile T.C. Kimlik numarasini 3i$ GUND
Odemeleri gosterir iade talep dilekgesi,
5- Avukata iade durumunda vekaletname.
Mahsup belgesi
11 niteliginde 1- T.C. Kimlik numarasi veya vergi numarasi, 10 DAKIKA
Muhasebe iglem |2- Dilekge.
Figi verilmesi
1- Alindi belgesinin asl,
2- Mahkeme karari,
Kredi geri 3- Ditekee,
12 doniislerinin  |4- icra Muduriuginin kredi dénigine iligkin yazisi, 3i$ GONU
iadesi 5- Onay takip talebi
6- Avukata yapilan édemelerde vekaletname.
Emanetlerdeki |1- ligilinin banka hesap numarasi ile T.C. Kimlik numarasini
Paralann gosterir iade talep dilekcesi,
13 Alacakhlara  |2- Alindi belgesi (diizenienmig olmasi halinde), 20 DAKIKA
Odenmesi 3-Gerekli hallerde idarenin iadenin yapilmasina iligkin yazisi.
Kaybedilen
Alindi belgeleri {1- ligilinin T.C.Kimlik Numarasi gésterir talep dilekgesi,
14 igin Tastikli  |2- Gerekli hallerde gazete ilani. 60 DAKIKA

Suret Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Miicbir sebep, sistem arizalari ( BKMYS ve KBS ), elektrik kesilmesi vb.haller sebebiyle, tanimlanmig hizmetlerin
gecici veya siirekli olarak kesintiye ugramasi durumunda caligilamayan siireler hizmetierin tamamianma siirelerine

eklenir.

Kasa, giinlitk resmi galigma siiresinin bitiminden bir saat 6nce kapatilir. (Merkezi Yénetim Muhasebe Yonetmeligi

Md.12/6-a)

itk Mlracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-posta

: Malmiidurligi
: Belgin UNAL
: Malmudara V.

: Yegilhisar Mal Midiirliigii

: 352 651 30 28
13526513275

ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamiik

isim : Fatih BAYRAM

Unvan : Kaymakam

Adres : Yesithisar Kaymakamhg
Tel 13526513270

Faks 13526513270

e-posta
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