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MALI HIZMETLER MUDURLOGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

S. Ne

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
EN GECQ)

(

HiZMETi YERINE
GETIRECEK BiRIM
GOREVLILERI

HAK EDIS
ODEMELERI

1- Gergek kisilerden: iizerinde T.C kimlik numarasi yazih niifus ciizdan,
pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdam gibi kimlik belgesi

2- Tiizel kisilerden; imza sirkiileri ash ve fotokopisi. (fotokopi asli ile
beraber getirilecek. ash goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak
ahnacaktir.)

3- Vekile yapilacak demelerde, vekilin alacakl admna takibe yetkili
olduguna iligkin noter tasdikli vekaletname ash ve fotokopisi {fotokopi ash
ile beraber getirilecek, ash goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak
alinacaktir.) Vekalet verilen kisinin; iizerinde T.C kimlik numarasi yazih
niifus ciizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme clizdam gibi kimlik belgesi
4- Banka havalesi igin banka IBAN numaralarim belirten imzah dilekge
5- Vergi ve $.G K. borcunun olmadigna dair yazi ash

2 Saat

Ali CEYLAN - Bekir KARAGOZ

BELLI iISTEKLILER
ARASINDA
YAPILAN IHALE
ODEMELERI

1- Gergek kisilerden; iizerinde T.C kimlik numarasi yazili niifus ciizdan,
pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdam gibi kimlik belgesi
2- Tizel kisilerden; imza sirkileri ash ve fotokopisi, (fotokopi ash ile beraber
getirilecek, ash gorildiikten sonra fotokopisi onaylanarak almacakur.)

3- Vekile yapilacak 6demelerde, vekilin alacakl adina takibe yetkili
olduguna iligkin noter tasdikli vekaletname ash ve fotokopisi (fotokopi aslt
ile beraber getirilecek, ash goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak
alinacakuir.) Vekalet verilen kisinin; iizerinde T.C kimlik numarasi yazil
niifus clizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdan gibi kimlik belgesi
4- Banka havalesi igin banka IBAN numaralarm belirten imzali dilekge
5- Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair yazi ash

1 Saat

Ali CEYLAN - Bekir KARAGOZ

22. MADDE
PAZARLIK USULU
ALIMLARDAKI
HAK EDIS
ODEMELERI

1- Gergek kigilerden; iizerinde T.C kimlik numaras: yazih niifus clizdani,
pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdam gibi kimlik belgesi
2- Tiizel kisilerden; imza sirkiileri ash ve fotokopisi, (fotokopi ash ile beraber
getirilecek, ash goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)

3. Vekile yapilacak 6demelerde. vekilin alacakli admna takibe yetkili
olduguna iligkin noter tasdikli vekaletname ash ve fotokopisi (fotokopi ash
ile beraber getirilecek. ash goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak
alinacaktir.) Vekalet verilen kisinin; iizerinde T.C kimlik numarast yazil
niifus ciizdam, pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdam gibi kimlik belgesi

4- Banka havalesi igin banka IBAN numaralanim belirten imzah dilekge
5- Vergi ve $.G K. borcunun olmadigina dair yazi ash

20 Dak.

Ali CEYLAN - Bekir KARAGOZ

TEMINAT
[ADELERI
MEKTUPLARI

1- Gergek kisilerden; iizerinde T.C kimlik numaras: yazili niifus ciizdan1,
pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdam gibi kimlik belgesi

2- Tiizel kisilerden: imza sirkiileri ash ve fotokopisi. {fotokopi ash ile beraber
getirilecek, ash goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak almacaktir.)

3- Vekileten islemlerde vekilin alacakli adina tahsile yetkili olduguna iligkin
tasdikli vekaletname ash ve fotokopisi (fotokopi ash ile beraber getirilecek.
ash goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktr.)

4- Kesin teminat iadelerinde yapim ve hizmet ihaleleri ile ilgili teminat
iadesinde S.G.K. ve vergi dairesi ilisiksiz belgesi asli.

5- ilgili birimden teminatin iadesinde sakinca olmadigina dair ilgili yaz1 ash
6- KBB icra ve Tahsilat Sb. Miidiirliigiinden alinan vezne alind: belgesinin
Ik niishast

7- Teminat bankaya yatinlmis ise Banka dekontu ve Teslimat miizekkeres

10 Dak.

Ali CEYLAN - Bekir KARAGOZ

KAMULASTIRMA
ODEMELERI

I- Gergek kisilerden; iizerinde T.C kimlik numarasi yazili niifus ciizdani,
pasaport. chliyet veya evlenme ciizdam gibi kimlik belgesi

2- Vekalet ile islem yapacaklar. noter tasdikli, ahzu kabza yetkili vekaletname
asl ile fotokopisi (fotokopi asli ile beraber getirilecek. ash goriildiikten sonra
fotokopisi onaylanarak almacaktir.)

3- Banka hesabina havale igin banka IBAN numaralarini kimlik fotokopisi
ekinde imzali dilekge

15 Dak.

Ali CEYLAN - Bekir KARAGOZ

NAKIT YETERSIZ -
LIGINDEN DOLAYI
BILAHERE
ODENMEK UZERE
EMANETE ALINAN
HAKEDIS
ODEMELERI
(BUTCE
EMANETLERI)

1- Gergek kisilerden: iizerinde T.C kimlik numarasi yazili niifus ciizdam,
pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdam gibi kimlik belgesi

2- Tiizel kisilerden; imza sirkiileri ash ve fotokopisi, (fotokopi ash ile beraber
getirilecek. ash goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacakur.)

3- Vekile yapilacak 6demelerde vekilin alacakl adina takibe yetkili olduguna
iligkin noter tasdikli vekaletmame ash ve fotokopisi. (fotokopi ash ile beraber
getirilecek, ash goriildiikten sonra fotokopisi onaylanarak almacaktir.) Kimlik
belgeleri vekalet verilen kisinin; izerinde T.C kimlik numarasi yazili niifus
ciizdam, pasaport, ehliyet veya evlenme ciizdam gibi kimlik belgesi

4- Banka havalesi igin banka IBAN numaralarim belirten imzah dilekge

5- Vergi ve $.G.K. Borcunun olmadigmna dair belge ash

10 Dk.

Ali CEYLAN - Bekir KARAGOZ




1- Dilek¢eyle Kurumumuza Miiracaat Eden Sahuslar; Genel evrak kayit
Vatandaslann Talep |numaras: almig havalesi tamamlanmus dilekge ashiyla birlikte dogrudan . .
7 ve Sikayetlerinin  |dilekceyle miiracaat edilir. 1 Ay LK";;;Es;rKE N - Ekrem TANJU - Sclim
Degerlendirilmesi  |2-Genel evrak biriminin birimimize havale edilecek olan dilekgeye konu talep
ile ilgili gerekli degerlendirmeler yapilarak vatandasa bilgi verilmektedir.
TN 1- Bilgi edindirme kanunu gergevesinde servisimize intikal eden evraklarn 15 iy giinii  bagka
Bilgi edindirme i . .
8 kanunu kapsamuda kaydinin yapilmasi. kurum ve kuruluglardan |Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
2- yapilan tetkik neticesi.nde depgerlendirme sonuglarmin ilgililere goriis alinmasi durumda | KIRBIYIK
yapilan talepler ST . R
bildirilmesi. 30 is giinii
1- Her yilin 1 Ocak -31 Ocak tarihleri arasinda ilgilisi (gergek veya tiizel
kisi)tarafindan doldurulmus ilan reklam vergisi beyannamesi verilmesi.
2- ilan reklam vergisi yoniinden yeni miikellefiyetlere baslayanlar igin. Lati ;
; .. tif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
9 Han Reklam Vergisi |reklam tabelas: asilmadan énce beyanlarinn verilmesi ve imzalanmas:. 10 Dk. KIRBIYIK "
3- Gergek kisiler igin TC Niifus Ciizdam Fotokopisi, tiizel kisilerden kase ile
beraber gelmeleri istenmektedir.
4. Tahakloik islemierinin vanilmast
1-Kesinlesen ecrimisil bedellerinin teblig edilmesi. : .
L . . Latif ERTEN - Ekrem TANJU -
10 Ecrimisil 2- 30 Giin igerisinde basvurulmamasi sonucunda ecrimisil bedellerinin 30 Giin ! em Selim
k edilmesi KIRBIYIK
1-Gergek veya tiizel kisiler tarafindan her ay diizenlenecek olan yangin
Yangin Sigorta sigorta vergisi beyannamesi gelir scrvislerimiz.e §ah§e{1 ve posvja y.oluy]a Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
11 Vergisi baglar. o . 2T(;verc.ek. k1$.|]f3r igin TC klmh.k ) 10 dk. KIRBIYIK
numarasin gosterir fotokopi, tiizel kisiler igin sicil kaydum gosterir belgesi
alinacaktir
Gegici Teminat Bedeli . .
12 Makbuzunun 1-Gegici teminat tahakkuk girigi. 5 Dk. Lé;;?ﬁg‘lf N - Ekrem TANJU - Selim
Kesilmesi
1- Yeni dénem kiras: belirlenenlerin kira mukavelesi imzalanmasi. : .
. Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Sel
13 Kiralama 2- Damga vergisi teminatlarnin tahsil edilip kiralarimin tahakkuk isleminin SDk. K]ll{BlYIK em i
yapilmast.
R 1- Kisi ise niifus ciizdant tc no.
Borg Odeme Talebi ve|2- Tiizel kisi ise ticaret iinvani ve vergi no. Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
14 X . . N . . . 3.Dk
Vezne Hizmetleri  |3- Tahsilat subemizden 6deme yapilacag: gergek veya tiizel kiginin KIRBIYIK
ivemi isicilno
15 | Tohsitat itemter I- Nufus ciizdan: tc kimlik numaras. D Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
ahsilat Islemleri 2-$}rketler igin vergi numarasi. ) KIRBIYIK
3- Qdemeve cagn, bore bildirimi, jdeme emri
1-Dilekge. . .
: . Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
16 Mahsup fslemi |2 Makbuzun ash. 10 Dk. KI]l{BlYlK
3-Sirket ise imza sirkiisi.
Borglann | "Taksitlendirme dilekgesi. ) Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
17 . .o |2-Mal beyant. 5 Giin
Taksitlendirilmesi . KIRBIYIK
3- Enciimen karan
18 Diizeltme ve lade |1-Dilekge 1 Saat Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
islemleri 2- Tahsilat makbuzu ash. KIRBIYIK
19 Internet Uzerinden |1- Yegsithisar Belediye sitesini agmak. 4Dk Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
Borg Odeme 2- E Belediyeden kredi kart: bilgileri ile bor¢ deme. ) KIRBIYIK
20 Borg Ekstresi 1-TC kimlik nosu. 2 Dk Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
Dokiimii 2- Sicil nosu. . KIRBIYIK
21 Elden Takipli veya |1- Ilgili kurum yazis1, Acil Evraklarda 1 Saat, |Latif ERTEN - Ekrem TANJU - Selim
Siireli Yazigmalar |2-Havale. Havalede Ise 2 Giin IKIRBIYIK

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamas: durumunda ilk miiracaat verine va da ikinci miiracaat verine bagvurunuz.

ik Miiracaat Yeri
Ad1 Soyads

Unvam
Telefon

E-Posta

Yalgin Osman DEGIRMENCI

Mali Hizmetler Miidiir V.

0352651 3015 (127)
yalcinosmandegirmenci@yesilhisar.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Ad Soyadi
Unvam
Telefon
E-Posta

Fatih TANSU
Bagkan Yardimcisi
03526513015(119)

f.tansu@yesilhisar.bel.tr
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