
T.C 

YEġĠLHĠSAR  KAYMAKAMLIĞI YAZI ĠġLERĠ MÜDÜRLÜĞÜ 

HĠZMETSTANDARTLARITABLOSU 

 
 

SIR 

A NO 

 

 

HĠZMETĠN ADI 

 

 

BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

(EN GEÇ) 

 
1 

 

Yurt DıĢı Bakım 

Belgesi 

 

1-Yurt DıĢı Bakım Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmuĢ Muhtar Onaylı) (Belge örneği için 

http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/bakim.xls  linkine tıklayınız.) 

 
15 Dakika 

 

 
 

2 

 
 

Kamu Görevlisi Hasta 

Sevk Kâğıdı 

1-Dilekçe 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/sevkdilekcesi.doc linkine tıklayınız.) 

2-Ġzin Kâğıdı 

3-Memur Kimliği 

4- Sağlık Karnesi 

 

 
 

15 Dakika 

3 Apostil Tastik Ģerhi 1-Ġlçede bulunan kamu kurum ve kuruluĢlarından alınan resmi belgeler ve noter tasdikli belgeler 15 Dakika 

 

 
 

4 

 

 
Tüketici Sorunları 

BaĢvurusu 

1-BaĢvuru Dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/tuketicihaklari.doc  linkine tıklayınız.) 

2-Fatura 

3-SatıĢ FiĢi 

4-Garanti Belgesi veya SözleĢme 

 

 
 

15 Gün 

 

 

5 
Gerçek ve Tüzel 

KiĢilerin Ġhbar ve Ģikâyet 

Dilekçeleri 

 

1-Dilekçe 

(E - Müracaat için http://www.yesilhisar.gov.tr linkine tıklayınız.) 

 

 

15 Gün 

 
 
 

6 

 

 

ESNAF- TACĠR 

MUTABAKAT KOMĠSYON 

KARARI 

 
1-BaĢvuru dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/esnaftacirornek .doc linkine tıklayınız.) 

2-Ticaret Odası Sicil Kayıt Belgesi 

3-Esnaf Odası Üye Kayıt Belgesi 

 
 
 

3 Gün 

 

 
 

7 

 

KAT MÜLKĠYETĠ 

KANUNUNA GÖRE KAPICI 

DAĠRESĠNĠ 

BOġALTILMASI 

1-BaĢvuru dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kapicitahliye.doc linkine tıklayınız.) 

2-Yönetim yetki belgesi 

3-SözleĢmenin fesih edildiğine dair karar 

4-Kanunda belirtilen 15 günlük tahliye süresinin verildiğini gösteren tebligat belgesi 

 

 
 

5 Gün 

 

 

8 

 

Kamu Görevlileri Etik 

DavranıĢ Ġlkeleri 

 

1-Dilekçe 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/etik.doc linkine tıklayınız.) 

 

 

15 Gün 

http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/bakim.xls
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/sevkdilekcesi.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/tuketicihaklari.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/esnaftacirornek%20.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kapicitahliye.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/etik.doc


 

 

 
 
 
 
 
 

9 

 

 
 
 
 

ĠNTERNET TOPLU KULLANIM 

SAĞLAYICI ĠZĠN BELGESĠ 

MÜRACAATI 

 
1- Kafe Müracaat Formu 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kafeacmatalep.doc linkine tıklayınız.) 

2-ĠĢyeri açma ruhsat fotokopisi (1 Adet), 

3-Telekom Ġnternet Bağlantı Bilgisi (1 Adet), 

4-Ticaret odası Sicil belgesi Fotokopisi (1 Adet), 

5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet), 

(Müracaat için gerekli evrakların orijinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine aslı gibidir iĢlemi yapılarak müracaat kabul edilir. 

Ġzin belgesi alan iĢyerlerine yıl içerisinde defaten denetim gerçekleĢtirilir.) 

 

 
 
 
 
 
 

15 Gün 

 
 
 
 
10 

 

 

4483 SAYILI MEMURLAR VE 

DĠĞER KAMU GÖREVLĠLERĠNĠN 

YARGILANMASI HAKKINDA 

KARAR 

 

1-Ģikâyet Dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/4483sayilikanunmuracaat.doc  linkine tıklayınız.) (Dilekçe de bulunması gereken 

hususlar: Ģikâyetçinin Adı, Soyadı, Adresi ve Telefon numarası. 

ġikâyet edilen memurun Adı, Soyadı ve ÇalıĢtığı Kurum) 

(E - Müracaat için http://www.yesilhisar.gov.tr linkine tıklayınız.) 

 

 
 
 

30+15 Gün 

 
 
 

11 

 

 

DĠSĠPLĠN CEZASINA ĠTĠRAZ 

ĠġLEMLERĠ  

 

1-Ġtiraz Dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/disiplindilekce.doc linkine tıklayınız.) 

2-Disiplin Cezası Kararı 

3-Disiplin Cezası Karar Tebellüğ Belgesi 

 
 
 

30 Gün 

 
 

12 

 
BELEDĠYE SINIRLARI ĠLE 

ĠLGĠLĠ ĠġLEMLER 

 
1-BaĢvuru Dilekçesi 

2-Beldelerde belediye meclis kararı ve Krokisi 

 
 

15 Gün 

 

 
13 

 

 

KÖY SINIRLARI ĠLE ĠLGĠLĠ 

ĠġLEMLER 

 

 

1-BaĢvuru Dilekçesi 

2-Köylerde Ġhtiyar Heyeti Kararı ve Krokisi 

 

 
15 Gün 

 

 
 
 
 

14 

 
 

TAġINMAZ MAL ZĠLYEDLĠĞĠNE 

YAPILAN TECAVÜZ VE 

MÜDAHALENĠN ÖNLENMESĠ 

 
1-BaĢvuru Dilekçesi 

(Dilekçe de bulunması gereken hususlar: BaĢvuranın Adı Soyadı 

Ģikâyet edilenin Adı Soyadı ve Adresi 

ġikâyete konu taĢınmazın yeri) 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/3091-dilekce.doc linkine tıklayınız.) 

 
 
 
 

15 Gün 

http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kafeacmatalep.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/4483sayilikanunmuracaat.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/disiplindilekce.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/3091-dilekce.doc


 

 

 

15 

 
DOSYA - KARAR ÖRNEĞĠ 

VERĠLMESĠ 

1-BaĢvuru Dilekçesi 

(Dilekçe örneğine örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/dosya-kararisteme.doc linkine tıklayınız.) 

(E - Müracaat için http://www.yesilhisar.gov.tr linkine tıklayınız) 

 

 

1 Gün 

 
 

16 

 

Köy Muhtarların Bankadan 

Para Çekme Müracaatı 

 

1-Dilekçe 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/muhtarparacekmedilekcesi.doc linkine tıklayınız.) 

2-Bulunduğu Yıl Ġçerisinde Muhtarın Para Çekebilmesi Ġçin AlınmıĢ Köy Kararı 

 
 

15 Dakika 

 
17 

 

Görev Belgesi 

Müracaatları 

 

1-Görev Belgesi talep dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/gorevbelgesitalepdiekcesi.doc linkine tıklayınız.) 

 
15 Dakika 

 
18 

 

Muhtar Ġzin Müracaatları 

 
1-Ġmzalı, Mühürlü Ġzin Talep Dilekçesi (Ġzine Ayrılan Muhtara Vekâleten 1.Azası Vekalet Edecektir) 

(Dilekçe örneği için  http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/muhtarizindilekcesi.doc  linkine tıklayınız.) 

 
15 Dakika 

 
 
 
19 

 
Köy Muhtarlığı Tahsilât 

Makbuzu, Ġhbarname ve Gelir 

Makbuzu Tasdik ĠĢlemi 

 
1-Tahsilât Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Ġhbarnamenin seri numaralarının bulunduğu Köy Muhtarlığı adına kesilmiĢ faturası. 

(Tahsilât Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Ġhbarnamenin her sayfasının ortası muhtarlık mühürü ile mühürlenecek, Ġhbarnameye sayfa sayıları 

Verilecek) 

 
 
 

1 Gün 

 
 
 
 

 
20 

 

 
 
 

YıpranmıĢ, KaybolmuĢ veya 

ÇalınmıĢ Mühür Müracaatı 

 
1-Muhtarlık mühürünün yıprandığı, Kaybolduğu veya çalındığını bildirir dilekçe. 

(Dilekçe örneği için kayıp:  http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kayipmuhurdilekcesi.doc linkine; 

Çalınma:  http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/muhurcalinmasidilekesi.doc linkine tıklayınız.) 

2-Çalındı ise Kollu Kuvvetlerinde hazırlanmıĢ tutanak. 

3-Mühür Beratı 

4-Resmi Mühür Yönetmeliği' nde belirtilen hesaplardan birine yatırılmıĢ 70 TL mühür bedeli dekontu. 

5-Mühür Örneği 

 
 
 
 

 
1 Ay 

 

21 
 

Köy Bütçeleri 1-Bütçe (2 Nüsha) 
 

1 Hafta 

 
22 

 

4982 SAYILI BĠLGĠ 

EDĠNME HAKKI 

BAġVURU 

Gerçek kiĢiler için http://www.yesilhisar.gov.tr 

Tüzel kiĢiler için http://www.yesilhisar.gov.tr linkine tıklayınız.) 

 
15 Gün 

 

23 
 

RESMĠ ĠLAN 
1-Talep Yazısı 

2-Ġlan Metni 

 

15 Dakika 

 
 
24 

 
 
ĠNSAN HAKLARI 

1-BAġVURU 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/insanhaklari.xls linkine tıklayınız.) 

(E - Müracaat icin http://www.yesilhisar.gov.tr  linkine tıklayınız) 

 

 

15 Gün 

http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/dosya-kararisteme.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/muhtarparacekmedilekcesi.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/gorevbelgesitalepdiekcesi.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/muhtarizindilekcesi.doc%20%20li
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kayipmuhurdilekcesi.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/muhurcalinmasidilekesi.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/
http://www.yesilhisar.gov.tr/
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/insanhaklari.xls
http://www.yesilhisar.gov.tr/


 

 
 

25 

 
 

BĠMER 

 

BAġVURU 

Gerçek kiĢiler için http://www.yesilhisar.gov.tr linkine tıklayınız veya www.basbakanlik.gov.tr/bimer ardesinden ulaĢılabilir) 

 
 

15 Gün 

 

 
 
 
 

26 

 

 
 
 
 

Dernek kurulumu 

 
1-7 Kurucu Üyenin Kimlik  Fotokopileri, 

2-KuruluĢ Bildirimi örnek için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kurulusbildirim.doc linkine tıklayınız. 

3-Tüzük, 

4-Kira Kontaratosu, 

5-Tapu  ve Yapı kullanma izin belgesi 

6-Tebligat Almaya Yetkili KiĢilere ait bilgiler. 

 

 
 
 
 

1 gün 

 

 

27 

 

 

Dernek Yetki Belgesi 

 

1-Yönetim Kurulu Karar fotokopisi, 

2-Yetki Belgesi örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/yetkibelgesibildirim.doc linkine tıklayınız.) 

 

 

5 Gün 

 
 
 

28 

 

 
Dernek Genel Kurul 

Sonuçları 

1-Genel Kurul Tutanağı, 

2-Hazırun Listesi , 

3-Yönetim Kurulu Karar fotokopisi, 

4-Genel Kurul Sonuç Bildirim örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/genelkurulsonucbildirim.doc linkine tıklayınız.) 

 
 
 

15 Gün 

 
 

 
29 

 

 
 

Dernek YerleĢim Yeri 

DeğiĢikliği Bildirimi 

 

1-Yönetim Kurulu Karar fotokopisi, 

2-Kira Kontratosu, 

3-Tapu Fotokopisi, 

4-YerleĢim Yeri DeğiĢikliği Bildirim Formu örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/deryerlesimyeridegisikligi.doc 

linkine tıklayınız.) 

 
 

 
15 gün 

 

 
 

30 

 
 

Dernek TaĢınmaz Mal 

Bildirimi 

 

1-Yönetim Kurulu Karar fotokopisi, 

2Tapu Fotokopisi, 

3-TaĢınmaz Mal Bildirimi Formu örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/dertasinmazmalbild.doc linkine tıklayınız.) 

 

 
 

15 gün 

 

 

31 

 

Dernek Organlarında 

DeğiĢiklik Bildirimi 

1-Yönetim Kurulu Karar Fotokopisi, 

2Organlarda DeğiĢiklik Bildirimi Formu örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/derorgandegisikligi.doc  linkine tıklayınız.) 

 

 

15 gün 

 
 

 
32 

 
 

 
Lokal BaĢvurusu 

1-Yönetim Kurulu karar fotokopisi, 

2-Lokal Ġç Yönergesi, 

3-Tapu fotokopisi, 

4-Kira SözleĢmesi, 

5-Mesken Sahiplerinin tamamının onayının belirtildiği muvafakatname, 

6-Yapı Kullanma Ġzin belgesi, 

 
 

 
15 gün 

 

 
 

 

 

33 

 

 

Alındı Belgesi 
1-Yönetim Kurulu Karar fotokopisi, 

2-Teslim Tutanağı, 

3-Alındı Belgesi basım örneği, 

 

 

15 gün 

 

 
 

34 

 

 
 

YeĢilkart Müracaatı 

 

1-BaĢvuran kiĢilerin 1 adet fotoğrafları 

2-Nüfus cüzdan fotokopisi 

3-BaĢvuru formu (muhtara mühürletilmiĢ sureti) 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/yesilkartbilgiformu.doc    linkine tıklayınız 

 

 
 

7 Gün 

http://www.yesilhisar.gov.tr/
http://www.basbakanlik.gov.tr/bimer
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kurulusbildirim.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/yetkibelgesibildirim.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/genelkurulsonucbildirim.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/deryerlesimyeridegisikligi.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/dertasinmazmalbild.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/derorgandegisikligi.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/yesilkartbilgiformu.doc


 

 
 
35 

 
 
YeĢil kart Vize  Müracaatı 

 

1-BaĢvuru formu (muhtara  mühürletilmiĢ sureti) 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/yesilkartbilgiformu.doc linkine tıklayınız veya sağlık grup baĢkanlığından temin edilebilir.) 

 
 

2 Gün 

 
 
 
 

36 

 

 
 
2022 Sayılı Kanun 

Müracaatların  

Ġncelenmesi 

 

1-Müracaat Formu 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/2022.xls linkine tıklayınız veya sosyal güvenlik internet sitesinden ve malmüdürlüğünden 

temin edilebilir.) 

2-Mal varlığı araĢtırma belgesi( malmüdürlüğünce düzenlenecektir.) 

3-Özürlü aylığına baĢvuranlar tam teĢekkülü hastaneden alacakları sağlık kurul raporu 

4-Özürlülük oranı % 40-% 70 arası olanların iĢkurdan alacakları iĢ baĢvuru formu 

 
 
 
 

7 Gün 

 

 
37 

 

4341 sayılı muhtaç er ve erbaĢ 

Ailesi muhtaçlık kararı 

 

1-Askerlik Ģube BaĢkanlığından asker olduğuna dair belge, 

2-BaĢvuran kiĢinin baĢvuru dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/4341.xls linkine tıklayınız.) 

 

 
7 Gün 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

38 

 

 
 
 
 
 
 
 

(K.H.G.B.) 

ĠHALE ĠġLEMLERĠ 

1-Adres beyanı 

2-Ticaret ve/veya Sanayi Odası Belgesi 

3-Ticaret ve/veya Sanayi Odasına veya ilgili Meslek Odasına kayıtlı olduğunu gösterir belge 

4-Tüzel kiĢiliğin sicile kayıtlı olduğuna dair belge 

5-Noter tasdikli imza beyannamesi 

6-Ticaret Sicil Gazetesi 

7-Noter tasdikli imza sirküleri 

8-10. Madde taahhütnamesi 

9-Teklif mektubu 

10-Geçici teminat mektubu 

11-Teknik personel Taahhütnamesi 

12-Yapı araçları taahhütnamesi 

13-ĠĢ deneyim belgeleri 

14-Ġhale dokümanının satın alındığına dair belge 

 

 
 
 
 
 
 
 

5 Gün 

 
 

39 

 

(K.H.G.B.) 

MAL VE HĠZMET ALIMLARININ 

ÖDEMESĠ 

 
1-Fatura'nın aslı 

2-Hesap Numarasını belirten dilekçe 

 
 

2 Gün 

 

 
 

 

 

40 
(K.H.G.B.) 

KÖY MUHTARLARININ  

TALEPLERĠ 

 

 

1-BaĢvuru Dilekçesi 

 

 

15 Gün 

 
 
 

41 

 

 

(K.H.G.B.) 

KESĠN TEMĠNAT ĠADESĠ ĠġLEMĠ 

1-BaĢvuru Dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kesinteminat.doc linkine tıklayınız.) 

2-Teminat Makbuzu veya Kesin Teminat Mektubu 

3-SSK'dan yapılan iĢe iliĢkin iliĢiksiz belgesi 

4-Kesin Kabul Tutanağı 

 
 
 

1 Gün 

 

 
42 

(K.H.G.B.) 

GEÇĠCĠ KABUL VE KESĠN 

KABUL YAPILMASI  

ĠġLEMĠ 

 

 

1-BaĢvuru Dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kabulbasvuru.doc linkine tıklayınız.) 

 

 
7 Gün 

 

 

43 
(K.H.G.B.) 

Ġġ DENEYĠM BELGESĠ 

TALEBĠ 

 

1-BaĢvuru Dilekçesi 

(Dilekçe örneği için http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/isbasvurudilekce.doc linkine tıklayınız.) 

 

 

1 Gün 

http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/yesilkartbilgiformu.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/2022.xls
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/4341.xls
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kesinteminat.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/kabulbasvuru.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/isbasvurudilekce.doc


 
 

YEġĠLHĠSAR KAYMAKAMLIĞI 
 

SOSYAL YARDIMLAġMA VE DAYANIġMA VAKFI BALKANLIĞI 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 
 

SIRA 

NO 

 
VATANDAġA SUNULAN HĠZMETĠN 

ADI 

 
 

BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER 

 
HĠZMETĠN TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 
 

(EN GEÇ SÜRE) 
 
 
 

 
1 

 

 
 
 
 

Gēda Yardēmlarē 

 

 
 

* SYDV Baĸvuru Kayēt Formu / Baĸvuru Dilek­esi 
 

 

* N¿fus C¿zdanēnēn ºnl¿-arkalē fotokopisi (kendisinin ve evli ise eĸinin) 

 
 
 

 
1 Ay 

 

 
 
 

2 

 

 
Yakacak Yardēmlarē 

 

 
* SYDV Baĸvuru Kayēt Formu / Baĸvuru Dilek­esi 

 
* N¿fus C¿zdanēnēn ºnl¿-arkalē fotokopisi (kendisinin ve evli ise eĸinin) 

 

 
 
 

1 Ay 

 

 
 
 

3 

 
Barēnma Yardēmlarē 

* SYDV Baĸvuru Kayēt Formu /Baĸvuru Dilek­esi 
 
* N¿fus C¿zdanēnēn ºnl¿-arkalē fotokopisi (kendisinin ve evli ise eĸinin) 

 
* Barēnma ihtiya­ raporu (EK-7/Vakēf­a il Saĵlēk Md./Saĵlēk Gr.Bĸk.ôyazēlacak) 

 
* Varsa Hasar Tespit Raporu 

 

 
 
 

1 Ay 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 

Sosyal Destek 
 
(Bir defaya mahsus nakit /periyodik 

nakit) 

 

 
* SYDV Baĸvuru Kayēt Formu / Baĸvuru Dilek­esi 

 
* N¿fus C¿zdanēnēn ºnl¿-arkalē fotokopisi (kendisinin ve evli ise eĸinin) 

 
 
 
 
 
 

1 Ay 



 

 
 
 
 
 
 

 
5 

 
 
 
 
 
 
ķartlē eĵitim Yardēmē (ķNT) 

 
*SYDV ķartlē Eĵitim Yardēmē Baĸvuru Formu 

 

Diĵer Eĵitim Yardēmlarē 
 

* SYDV Baĸvuru Kayēt Formu / Baĸvuru Dilek­esi 
 
* N¿fus C¿zdanēnēn ºnl¿-arkalē fotokopisi (kendisinin ve evli ise eĸinin) 

 
* Yardēmēn niteliĵine gºre vakēf­a istenebilecek belgeler 

 
 
 
 
 
 

 
2 ay 

 

 
 
 
 

6 

 

 
SAĴLIK YARDIMLARI 

 
(Tedavi Destekleri) 

 

 

* SYDV Baĸvuru Kayēt Formu / Baĸvuru Dilek­esi 
 
* N¿fus C¿zdanēn ºnl¿-arkalē fotokopisi (kendisinin ve eĸinin) 

 
*Yardēmēn niteliĵine gºre, 31.01.2005/1 sayēlē Saĵlēk Destek Yardēmlarē Programē Uygulama Esaslarēnda belirtilen diĵer 

Belgeler 

 
 
 
 
 

1 Ay 

 
 
 

 
7 

 
 

 
PROJE DESTEKLERĶ 

 

 
* SYDV Baĸvuru Kayēt Formu / Baĸvuru Dilek­esi 

 
* N¿fus C¿zdanēnēn ºnl¿-arkalē fotokopisi (kendisinin ve evli ise eĸinin) 

 
* Projenin niteliĵine gºre SYDGM Proje Deĵerlendirme ve Ķzleme Dairesi Balkanlēĵēnca veya vakēf­a istenebilecek 

Belgeler 

 
 
 

 
2 ay 

 
 
 
 

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenilmesi veya baĢvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 

yerine baĢvurunuz. 
 

 
 
 

Ġlk Müracaat Yeri: Ġkinci Müracaat Yeri: 

 
Ġsim :Yusuf AteĢ  Ġsim : Cevdet ERTÜRKMEN 

 
Unvan : Vakıf Müdürü Unvan : YeĢilhisar Kaymakamı 

 
Adres : Hükümet Konağı Ġsmet Ġnönü Cad. Adres : Hükümet Konağı Ġsmet Ġnönü Cad. 

Tel : (0352) 651 3514 Tel : (352)   651 3001 

Faks : Faks : 

E-Posta : E-Posta : 



 
 
 

 

ĠLÇE EMNĠYET MÜDÜRLÜĞÜ 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
 
 
 

 

SIRA NO 

 

 

VATANDA ! SUNULAN ITZMETTb ADI 

 

 

.! VURUDA T{¢ENTLEN BELGELER 

ITZMETTb TAMAMLANMA 

S«w9{T 
 

(EN G94 S«wE) 

 
 
 

 
01 

 
 
 

 
 ƛkayet MǸracaatlarƤ 

 

 
 

1- ƛkayet Dilekœesi 2-NǸfus /ǸȊdan Fotokopileri 

3-TanƤkƭŀǊƤ 4-TanƤƪ NǸfus /Ǹzdan 

fotokopileri 5- Adres Bilgileri 

 
 
 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 

 

02 

 

¸Ŝǒƛƭkart BŀǒǾǳruƭŀǊƤ 
1-¸Ŝǒƛƭkart BŀǒǾǳǊǳ formu 2-Aile NǸfus KŀȅƤǘ mǊnŜƐƛ 

3-BŀǒǾǳǊǳ Dilekœesi 

 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 
 
 
 
 
 

03 

 

 
 
 
 

Kimlik Bildirim 

 

 
 

1-Otellerde kalanlara ait Kimlik Bildirim formƭŀǊƤ  2-NǸfus CǸȊdan 

Fotokopileri  3 -Bankada œŀƭƤǒŀnlara ait kimlik bildirim 

formlaǊƤ 4-NǸfus /Ǹzdan fotokopileri 

5-Tǒyerlerinde œŀƭƤǒŀnlara ait kimlik bildirim formu 6-NǸfus CǸȊdan 

fotokopileri 

 

 
 
 
 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 

 

04 

 

2022 Kanun bŀǒǾǳruƭŀǊƤ 
1-BŀǒǾǳǊǳ Belgesi 2-NǸŦǳs YŀȅƤǘ mǊneƐƛ 

3-BŀǒǾǳǊǳ Dilekœesi 

 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 

 

05 

 

Muhtŀœ Er-Erbŀǒ {ŀƐƭƤƪ CǸȊdan Talebi 
1-BŀǒǾǳǊǳ Belgesi 2-NǸfuǎ YŀȅƤǘ mǊnŜƐƛ 

3-BŀǒǾǳǊǳ Dilekœesi 4-Askerlik Belgesi 

 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 



 

 

 

06 

 

Hususi DamgŀƭƤ Pasaport BŀǒǾǳǊuƭŀǊƤ 
1-BŀǒǾǳǊǳ Belgesi 2 -NǸfus YŀȅƤǘ mrnŜƐƛ 

3-BŀǒǾǳǊǳ Dilekœesi 

 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 

 

07 

 

 

Poƭƛǎ 9ǒƛ Tdari Tahkikat BaǒvuruƭŀǊƤ 

1-BŀǒǾǳǊǳ Belgesi 2-NǸfus YŀȅƤǘ mrnŜƐƛ 

3-BŀǒǾǳǊǳ Dilekœesi 
 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 

 

8 

 

Silah Ruhsat TahkikatƤ BŀǒǾǳǊuƭŀǊƤ 
1-BŀǒǾǳǊǳ Belgesi 2-NǸfus KayƤt mrneƐi 

3-BŀǒǾǳǊǳ Dilekœesi 4-SabƤka kŀȅƤǘ belgesi 

 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

09 SanƤklara ait suœ kŀȅƤǘƭarƤnƤƴ iptal edilmesi Dilekœe ile birlikte Mahkeme KararƤ ǀrnŜƐƛ 3 Dakika 

10 mƴƭŜƳŜ gǀrevi Vatandŀǒtan istenilen herhangi bir belge yok ancak istemesi halinde vatandŀǒŀ yardƤm ȅŀǇƤƭƳŀktadƤǊΦ 24 saat 

11 Adli hizmetler aǸǒtekiye ait kimlik olayla ilgili kendi lehine olabilecek deliller 60 dk 

12 Adli hizmetler Kimlik belgesi 60 dk 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
13 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Silah Bulundurma 

RuhsatƤ 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-4 adet resim 
 

3-Doktor Raporu (heyet) 
 

4-SavcƤƭƤktŀƴ ŀǊǒƛǾƭƛ ǎŀbƤka kŀȅŘƤ (Suœ kŀȅŘƤ bulunanlar Mahkeme kararƤnƤ getirecek) 
 

5-NǸfuǎ /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 
 

6-Silah Ruhsat hŀǊœ Ƴŀkbuzu 
 

7-Parmak izi 
 

8-RuhsatƤ olanlar tespit iœin silahƤ getirecek 

 
 
 
 

 
1-Yeni Ruhsat alacaklar ve 

yeniletenler iœin 5 gǸn 
 

2- Devir alacaklar iœin dosya il 

dƤǒƤnda ise 1 ay 

 
 
 
 

 
14 

 
 
 
 

Mermi SatƤn Alma 
 

Belgesi 

 

 
 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-Silah RuhsatƤ fotokopisi 

 

 
 

2 gǸn 

 
15 

 

 
 

Adres DŜƐƛǒƛkƭƛƐƛ ǾŜ 

 

 
 

1-Emniyet MǸŘǸrlǸƐǸne hitaben dilekœe 

 

 
 

2 gǸn 



 

 AtƤǒ ƛœin Nakil Belgesi 2-2 adet resim  

 
 
 
 
 
 
 
 

16 

 
 
 
 
 
 
 
 

Silah ¢ŀǒƤma RuhsatƤ (10.Mad.) 
 

Emekli YŀƳǳ DǀǊŜǾƭƛsi Tabanca TŀǒƤƳŀ RuhsatƤ 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-4 Adet resim 
 

3-NǸfuǎ /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 
 

4-Parmak izi 
 

5-SilahƤn menǒŜƛ belgesi 
 

6-Emeklilik tarihi itibari ile 6 ŀȅƤ ƎŜœƛǊƳƛǒ olanlardan Doktor Raporu ve Adli {ƛŎƛƭ YŀȅŘƤ 

 
 
 
 

 
5 gǸn 

 

 
 
 
 
 
 

17 

 
 
 
 
 
 

 

Silah ¢ŀǒƤma RuhsatƤ (8.Mad.) Kamu Dǀrevlisi 

Tabanca ¢ŀǒƤƳŀ RuhsatƤ 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-4 Adet resim 
 

3-NǸfus /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 
 

4- Dǀrev Belgesi 
 

5-SilahƤn menǒŜƛ belgesi 

 
 
 
 

 
5 gǸn 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
18 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SatƤcƤƭƤƪ Bayilik Belgesi 

1-Dileƪœe 
 

2-Adli {ƛŎƛƭ YŀȅŘƤ ve {ŀƐƭƤk Raporu 
 

3-Tǒyerine ait Belge 
 

4-TaahhǸǘname 
 

5-NǸfuǎ /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 
 

6-4 Adet fotƻƐǊŀŦ 
 

7-Oda KayƤǘ Belgesi 
 

8-Tǒyeri !œƳŀ ve 4ŀƭƤǒtƤrma RuhsatƤ 

 
 
 
 

 
aǸracaat Tƭ Emniyet 

aǸdǸrlǸƐǸne ȅŀǇƤƭŀŎŀktƤr. 

 

 
 
 
 
 
 

19 

 
 
 
 
 
 
 
 

Silah Tamir Yeri !œƳŀ RuhsatƤ 

1-Dileƪœe 
 

2-Adli {ƛŎƛƭ YŀȅŘƤ ve {ŀƐƭƤk Raporu 
 

3-NǸfuǎ /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 
 

6-4 Adet fotƻƐǊŀŦ 
 

7-Oda KŀȅƤǘ Belgesi 
 

8-Tǒyeri !œƳŀ ve 4ŀƭƤǒtƤrma RuhsatƤ 

 

 
 

aǸracaat Tƭ Emniyet 

aǸdǸrlǸƐǸne ȅŀǇƤƭŀŎŀktƤr. 



 

 

 
 
 
 
 
 

20 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Havai CƛǒŜƪ ¢ŀƭŜbi 

 

 
 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-Sigorta 
 

3-TaahhǸǘname 
 

4-A SƤnƤfƤ AtŜǒƭŜȅici Yeterlilik Belgesi 

 
 
 
 

 
2 gǸn 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
21 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Yivsiz Av TǸfŜƐƛ Ruhsatnamesi 

 

(2521 SK:) 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-4 adet resim 
 

3-Doktor Raporu (Psikiyatri ve Nǀroloji ) 
 

4-SavcƤƭƤktŀƴ ŀǊǒƛǾƭƛ ǎŀbƤka kŀȅŘƤ (Suœ kŀȅŘƤ bulunanlar Mahkeme kararƤnƤ getirecek) 
 

5-NǸfus /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 
 

6- hŀǊœ Ƴŀkbuzu 
 

7-Parmak izi 
 

8-RuhsatƤ olanlar tespit iœin Av TǸfŜƐini getirecek 

 
 
 
 

 
1-Yeni Ruhsat alacaklar ve 

Yeniletenler iœin 5 gǸn 
 

2- Devir alacaklar iœin dosya il 

dƤǒƤnda ise 1 ay 

 

 
 
 
 
 
 

22 

 
 
 
 
 
 
 
 

Yivsiz Av TǸfŜƐƛ Ruhsatnamesi SatƤn Alma Belgesi 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-4 adet resim 
 

3-Daha mƴce RuhsatƤ olmayanlar Dr. Raporu (Psikiyatri ve NǀǊoloji ) 
 

4-SavcƤƭƤktŀƴ ŀǊǒƛǾƭƛ ǎŀbƤka kŀȅŘƤ (Suœ kŀȅŘƤ bulunanlar Mahkeme kararƤnƤ getirecek) 
 

5-NǸfuǎ /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 gǸn 

 
 
 
 

23 

 
 
 
 

 
KuǊǳ {ƤkƤ Gaz ve Ses TabancŀƭŀǊƤ (5729 S.K.) 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-SavcƤƭƤktŀƴ ŀǊǒƛǾƭƛ ǎŀbƤka kŀȅŘƤ (Suœ kŀȅŘƤ bulunanlar Mahkeme kararƤnƤ getirecek) 
 

3-Kuru {ƤkƤ TabancanƤƴ FatuǊŀǎƤ 

 

 
 

30 Dakika 

 

 

24 

 

 
 
 

!Ǌŀœ Trafikten Men 

YΦ¸Φ¢ΦYΩnun 34,23,32,31,30,65 ve 91 maddelerinden Ruhsat sahibinin olmaƳŀǎƤ durumunda Muvafakatname ile 

 ŀƘǎŀ teslim edilir. 

 

 
 

10 dakika 

 

25 
SǸrǸcǸ belgesiz ve Yetersiz SǸrǸcǸ belgelerindem 

savcƤƭƤƐŀ sevk edilmesi 

  



 

  bǸfus CǸzdan Fotokopisi ve T.C nuƳŀǊŀǎƤ 30 dakika 

 

 
 
 
 

26 

 
 
 
 
 
 

 
Yeni KŀȅƤǘ (FatuǊŀƭƤύ Araœlardŀƴ Tstenen Belgeler 

1-Fatura ve fatuǊŀȅƤ dǸȊenleyen bayiinin yetki belgesi, 2-Uygunluk Belgesi, 

3-Zorunlu mali mesuliyet sigortŀǎƤΣ          4-m¢± ǀdeme belgesi 

ŀǎƭƤΣ ±ŀtandŀǒƭƤƪ nuƳŀǊŀǎƤΣ 5-Tescil ve Trafik belgesi ((Trafik Tescil  ube veya 

BǸrosundan),  ofǀrler OdŀǎƤndan yeni kŀȅƤǘ dosyŀǎƤΣ 
 

NOT: Fatura kesim tarihiden itibaren 3 ay iœerisinde tescil zorunluluƐu bulunmaktadƤǊΦ !Ǌŀœ ǒirket adƤna ŀƭƤnƳƤǒ 

ise, ȅǳƪŀǊƤda belirtilen belgelere ilaveten; a) Ticaret hŘŀǎƤ Sicil KayƤt Sureti,   bύ TƳza sirkǸleri ibraz edilecektir 

 
 
 
 

 
10 dakika 

 

 
 
 
 
 
 
 

27 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Devir ƛǒƭŜmlerinde istenilen belgeler 

1-Noter SatƤǒ senedi, 2-Vergi Tƭƛǒik Kesme Belgesi, 

3-Zorunlu Mali Mesuliyet SigortŀǎƤ (!ƭƤŎƤ ŀdƤna), 4-Araca ait eski Tescil ve Trafik 

Belgeleri, 5-VatandŀǒƭƤƪ numarŀǎƤΣ 

6-Yeni Tescil Belgesi (Trafik Tescil  ube ǾŜȅŀ .ǸǊosundan),  7-Muayene sǸresi dolmuǒ ƛǎŜ 

muayenesi yaptƤǊƤƭŀŎŀktƤr. 8 - 2 adet !Ǌŀœ Trafik Tescil ve MǸracaat Tǒlem 

Formu (Ek-1), 
 

NOT: Noter satƤǒ ǎenedi tarihiden itibaren 1 aȅ ƛœŜǊƛǎƛnde tescil zorunluluƐǳ bulunmaktadƤǊΦ   Arŀœ ǒƛǊket adƤna 

ŀƭƤnƳƤǒ ise, ȅǳƪŀǊƤda belirtilen belgelere ilaveten; a) Ticareǘ hŘŀǎƤ Sicil YŀȅƤǘ Sureti, bύ Tmza sirkǸleri ibraz edilecektir. 

 
 
 
 

 
10 dakika 

 

 
 

28 

 

 
 

Belge yenileme (yƤpranma) 

¸Ƥpranan Tescil ve Trafik Belgelerinin yenisi ŀƭƤnacak (Trafik Tescil  ube veya BǸrosundan) ,  Bir adŜǘ !Ǌŀœ ¢Ǌafik Tescil 

ve MǸracaat Tǒlem Formu (Ek-1), Dilekœe, Muayene sǸresi dolmuǒ ƛǎŜ muayenesi yaptƤrƤƭŀŎŀktƤǊΦ ¸Ƥpranan belge ve 

plakŀƭŀǊƤƴ yenisinin œƤkartƤƭŀbilmesi iœin, ŀǊŀŎƤƴ kŀȅƤǘƭƤΣ  olduƐu tescil kuruluǒuna mǸracaat edilebilŜŎŜƐƛ gibi, herhangi 

bir tŜǎŎƛƭ ƪǳǊǳƭǳǒǳƴŀ da mǸracaat edilebilir. 

 
 
 
 

 
10 dakika 

 
 
 

29 

 

 

Tescil belgesi ve trafik belgesi ile plaka zayii 

 

 
 

Bir adŜǘ !Ǌŀœ Trafik Tescil ve MǸrŀŎŀŀǘ Tǒlem Formu (Ek-1), Dilekœe, Trafik Belgesi zayi olmuǒ ƛǎŜ kŀǊŀȅƻƭƭŀǊƤ muayene 

istasyonundan muayenesi yaptƤǊƤƭŀŎŀktƤǊΦ Zayi edilen belge ve plakalarƤn yenisinin œƤkartƤƭŀbilmesi iœin, aracƤn 

kŀȅƤǘƭƤ olduƐǳ tescil kuruluǒuna mǸracaat edilebilecŜƐƛ gibi, herhangi bir tescil kuruluǒuna da mǸracaat edilebilir. 

 
 
 
 

 
10 dakika 

 

 
 

30 

 

 
 

Trafikten œekme ƛǒlemi 

Yeni tescil belgesi (Trafik ¢ŜǎŎƛƭ  ube veya BǸrosundan), Tki adŜǘ !Ǌŀœ ¢rafik Tescil ve aǸracaat Tǒlem Formu (Ek-1), 

Dilekœe, Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi, Plakalar getirilecek, Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek. 

 
 
 
 

 
10 dakika 

 

 
 
 
 

31 

 
 

 
Hurdŀȅŀ ŀȅƤǊƳŀ ƛǒƭŜƳƛ 

 

 
 

1.Yeni tescil belgesi (Trafƛƪ ¢ŜǎŎƛƭ  ube veya BǸrosundan)   2.  Tki adeǘ !Ǌŀœ ¢Ǌŀfik Tescil 

ve MǸracaat Tǒlem Formu (Ek-1)                                                         3.Dilekœe 

4.Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi         5.   Plakalar getirilecek 

6. Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek              7.Hurdaya ayrƤlan 

ŀǊŀœƭŀǊ ƻnŀǊƤƳƭŀ yenilenseler bile yeniden tescil edilemezler. 

 
 
 
 

 
10 dakika 

 
32 

 

 
 

Nakil ƻƭŀƴ ŀǊŀœƭŀrda istenen belgeler 

 

 
 

1. Noter satƤǒ ǎenedi, 2. Vergi ƛƭƛǒƛƪ kesme belgesi, 

 



 

  3. Tescilli olduƐu il veya ilœeden sakƤnca yoktur yazƤǎƤ (e-posta ile ȅŀȊƤǒƳŀ yapƤƭƳŀktadƤr.) , 

4. Zorunlu Mali Mesuliyet SigortasƤ (!ƭƤŎƤ adƤna),  5. Araca ait eski Tescil 

ve Trafik Belgeleri ile plakalar, 6.VatandŀǒƭƤƪ nuƳŀǊŀǎƤΣ 

7. Yeni Tescil ve Trafik Belgesi (Trafik TŜǎŎƛƭ  ube veya BǸrosundanύ уΦ ofǀrler OdasƤndan Nakil DosyŀǎƤ 

10 dakika 

 
 
 
 
 

33 

 
 
 

 

Veraset intikali yoluyla ȅŀǇƤƭŀŎŀƪ ƛǒƭŜƳƭerde 

istenen belgeler 

1. Veraset TƭŀƳƤ (ilgili mahkemeden) ,                                                2. Veraset inti kali yǀnǸnden borcu 

yoktur belgesi (ilgili vergi dairesinden)                                              3. Vergi Dairesinden ilƛǒƛƪ kesme belgesi, 

4. Zorunlu Mali Mesuliyet SigortŀǎƤ (Varis/Varisler adƤna) ,           5. Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri,                            
6. VatandŀǒƭƤƪ nuƳŀǊŀǎƤΣ                                                                      7.Muayene sǸresi dolmuǒ ƛǎŜ muayenesi 
yaptƤrƤƭacaktƤǊΦ                                                                                         8. 2 adet !Ǌŀœ Trafik Tescil ve aǸracaat Tǒlem Formu 
(Ek-1)                                                                                                         9.Varislerin kendisi veya kanuni vekilleri mǸracaat 
edeceklerdir. 

 
 
 
 

 
10 dakika 

 

 
 

34 

 

 
 

Tcra kanŀƭƤ ile satƤƭan araœƭŀǊƤƴ tŜǎŎƛƭ ƛǒƭŜƳleri 

1. Tcra MǸŘǸrlǸƐǸ, vergi dairesi gibi kuruluǒƭŀǊŎŀ ŘǸzenlenen satƤǒ ȅŀȊƤǎƤΣ                 2. Zorunlu mali mesuliyet sigortŀǎƤΣ 
3.Muayenesi sǸresi bitƳƛǒ ise muayenesi yaptƤǊƤƭŀŎaktƤǊΦ                                               4. Tki adet AǊŀœ ¢Ǌafik Tescil ve 
MǸracaat Tǒlem Formu (Ek-1) 10 dakika 

 
 
 
 
 
 

 
35 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

SǸrǸcǸ belgesi mǸracatƤnda istenen belgeler 

1.SertifikanƤƴ ŀǎƭƤΦ 2. NǸ fus ŎǸzdanƤ ŀǎƭƤ ve fotokopisi 
  3. Diploma ŀǎƭƤ                                                                                                         4.  ofǀǊƭŜǊ OdasƤndan dosya (Dosya 

iœindeki evraklar nǸfus bilgilerine ƎǀǊŜ doldurulacaktƤǊΦύ 

5. {ŀƐƭƤƪ wŀǇƻru (ŀǎƭƤύ (1 ̧ Ƥƭ DŜœŜǊli)                                                                      6.   SabƤka KaydƤ (ŀǎƭƤύ (1 ̧ Ƥƭ DŜœŜǊƭƛύ                        
7. Kan grubu belgesi                                                                                                 8. Maliyeden hŀǊœ makbuzu (SǸrǸcǸ belgesi 
sƤnƤfƤna Ǝǀre) 
9. Dǀrt (4) adet fotƻƐǊŀŦ                                                                                           10.  SǸrǸcǸ belgesi kart ǸŎreti 60.00 TL,   
11.  mƐrenim belgesi                                                                                                  12.  MTSK MǸŘǸrlǸƐǸne aǸracaat Formu 
(hƴŀȅƭƤ Fotokopisi) 

 
 
 
 

 
1 Saat 

 
 
 
 
 

 
36 

 

 
 
 
 
 

YabancƤ sǸrǸcǸ belgelerinin Ǹlkemiz sǸrǸcǸ 

belgesine dǀnǸǒtǸrǸlmesi 

1.  SǸrǸcǸ belgesini noterden veya elœilikten tasdikli tercǸmesi                2.  ofǀǊƭ er OdŀǎƤndan 

dosya,                     3. NǸfus ŎǸzdanƤnƤn ŀǎƭƤ ve fotokopisi ( yabancƤ 

uyruklular iœin ikametgah tezkeresi).    4.Dǀrt (4) adet fotƻƐǊŀf,                               

5. Sab Ƥka kŀȅŘƤΦ όŀǎƭƤύ (1 ̧ Ƥƭ Geœerli) ,                                                                сΦ{ŀƐƭƤƪ raporu (ŀǎƭƤύ (Devlet Hastanesi veya 

ǀzel ǎŀƐƭƤƪ kuruluǒƭŀǊƤndan) 

7.   Kan grubu belgesi.                                       8.Yaban cƤ sǸrǸcǸ belgesi ŀǎƭƤ (Tǒlemden sonra 

iade edilmek Ǹzere) .                                        9. Maliyeden hŀǊœ Ƴŀkbuzu (SǸrǸcǸ belgesi 

sƤnƤflŀǊƤna gǀǊŜ ǀdenecektir) 10.SǸrǸcǸ Belgesi kart Ǹcreti 60.00 TL 

 

 
 

1 Saat 
 
 
 
 

(Tstenilen TǸm Belgeler 

tamamlandƤktan sonra) 

 
 
 

 
37 

 
 
 

 
YŀȅƤǇ sǸrǸcǸ belgesinin yeniden œƤkartƤlmŀǎƤ 

1.Trafik TŜǎŎƛƭ  ube MǸŘǸrlǸƐǸne hitaben yazƤƭƳƤǒ dilekœe.                             2. NǸfus cǸzdanƤ ŀǎƭƤ ve fotokopisi (2 Adet.) 
3 . Kaybolan sǸrǸcǸ belgesinde mevcut dŜƐƛƭ ise, kan grubu belgesi. 4. «œ (3) adet fotƻƐǊaf,5.SǸrǸcǸ belgesi kart 
Ǹcreti 60.00 TL 

1 Saat 
 
 
 
 

(Bŀǒka Trafik Birimlerinden 

ŀƭƤnan sǸrǸcǸ belgeleri bir 

sonraki gǸn verilir 

 
 

 
  



 

 

 

       38  
¸Ƥpranma veya kimlik deƐƛǒƛkƭƛƐƛnden dƻƭŀȅƤ 

sǸrǸcǸ belgesi dŜƐƛǒƛƳƛ 

1.Trafik TŜǎŎƛƭ  ube MǸŘǸrlǸƐǸne hitaben yazƤƭƳƤǒ dilekœe. 
2. NǸfus cǸzdanƤ ŀǎƭƤ ve fotokopisi (2 Adet.) 
3.Daha ǀnceki belgesinde mevcut dŜƐƛƭ ise, kan grubu belgesi 
4. «œ (3) adet fotƻƐǊŀŦ Σ  
5. Eski SǸrǸcǸ belgesi. 
 6.Kimlik dŜƐƛǒƛkliƐƛ ǾŀǊ ise deƐƛǒƛkƭƛƐƛ belirtir belge, (Evlenme cǸzdanƤ 

Fotokopisi, Mahkeme kararƤ veya vukuatƭƤ ƴǸfus kŀȅƤǘ ǀǊnŜƐƛύ 7.SǸrǸcǸ belgesi kart Ǹcreti 60.00 TL 

 
1 Saat 

(Bŀǒka Trafik Birimlerinden 

ŀƭƤnan sǸrǸcǸ belgeleri bir 

sonraki gǸn verilir 

39 Dilekœe Havalesi Dilekœe 
5 Dakika 

 
 
 
 

 
40 

 

 
 
 
 

29мм {ŀȅƤƭƤ Yanun kapsaƳƤnda ȅŀǇƤƭŀƴ ǒǀƭenler 

ŜƐƭŜnceler mitingler 

1- Dilekœe 
 

2-DǸȊenleme Kurulu Ǹyelerinin nǸfus ŎǸzdanƤ suretleri 
 

3- Tkamet belgeleri 
 

4-SabƤka kŀȅƤǘ belgeleri 
 

5-Kira sǀzƭŜǒmesi 

 
 
 
 

 
15 Dakika 

 

 
 
 
 
 
 

41 

 

 
 
 
 
 

Yeni kurulan siyasi partiler ve siyasi parti 

kongreleri. 

1-Yǀnetim Kurulu isim œizelgesi 
 

2-Atama kararƤ 
 

3-MǸlki !ƳƛǊƭƛƐŜ hitabŜƴ ȅŀȊƤƭƳƤǒ dilekœe, 
 

4-TkametƎŃƘ belgesi 
 

5-NǸfus cǸzdan suretleri 
 

6-Adli sicil belgesi 

 

 
 
 
 
 
 

60 Dakika 

 

 
 

BaǒǾǳru esnasƤnda yukaǊƤda belirtilen belgelerin dƤǒƤnda belge istenilmesi veya baǒvuru eksiksiz belge ile yapƤƭdƤƐƤ halde, hizmetin belirtilen sǸrede tamamlanmamaǎƤ d urumunda ilk mǸracaat yerine ya da ikinci 

mǸracaat yerine baǒǾǳrunuz. 
 
 
 
 
 

 
Tlk MǸracaat Yeri: Tƪinci MǸracaat Yeri: 

 
Tǎim : Bolkar BOSTANCI Tsim : Bolkar BostancƤ 

 
Unvan : TlœŜ 9Ƴƴiyet MǸŘǸǊ V. Unvan : TlœŜ 9Ƴƴiyet MǸŘǸǊ ±Φ 

Adres : TlœŜ 9Ƴƴ.MǸd.Yeǒilhisar Adres : TlœŜ 9Ƴƴ.MǸd.Yeǒilhisar 

Tel : (0352) 651 3008 Tel : (0352) 651 3008 

Faks : Faks : 

E-Posta : E-Posta : 



YEġĠLHĠSAR ĠLÇE JANDARMA KOMUTANLIĞI 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 

SIRA NO 

 

 

VATANDA ! SUNULAN ITZMETTb ADI 

 

 

.! VURUDA T{¢ENTLEN BELGELER 

ITZMETTb TAMAMLANMA 

S«w9{T 
 

(EN GE4 S«wE) 

 
 
 

 
01 

 
 
 

 
 ƛkayet MǸracaatlarƤ 

 

 
 

1- ƛkayet Dilekœesi 2-NǸfus /ǸȊdan Fotokopileri 

3-TanƤkƭŀǊƤ 4-TanƤƪ NǸfus /Ǹzdan 

fotokopileri                                  5 - Adres Bilgileri 

 
 
 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 

 

02 

 

¸Ŝǒƛƭkart BŀǒǾǳruƭŀǊƤ 
1-¸Ŝǒƛƭkart BŀǒǾǳǊǳ formu 2-Aile NǸfus KŀȅƤǘ mǊnŜƐƛ 

3-BŀǒǾǳǊǳ Dilekœesi 

 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 
 

 
03 

 

 

Kimlik Bildirim 

 

1-Otellerde kalanlara ait Kimlik Bildirim formƭŀǊƤ 2-NǸfus CǸȊdan Fotokopileri                       

3-Bankada œŀƭƤǒŀnlara ait kimlik bildirim fƻǊƳƭŀǊƤ 4-NǸfus /Ǹzdan fotokopileri 

5-Tǒyerlerinde œŀƭƤǒŀnlara ait kimlik bildirim formu                                         6 -NǸfus CǸȊdan fotokopileri 

 

 
 
 
 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 

 

04 

 

Silah Ruhsat TahkikatƤ BŀǒǾǳǊuƭŀǊƤ 
1-BŀǒǾǳǊǳ Belgesi 2-NǸfus KayƤt mrneƐi 

3-BŀǒǾǳǊǳ Dilekœesi 4 -SabƤka kŀȅƤǘ belgesi 

 

7 ile 10 gǸƴ ŀǊŀǎƤ 

 

 
05 

 

 
 

SanƤklara ait suœ kŀȅƤǘƭarƤnƤƴ iptal edilmesi 

Dilekœe ile birlikte Mahkeme KararƤ ǀrnŜƐƛ 
 

 
 

3 Dakika 

 

 
 
 

 

 

 
 
 

 
 
 
 

 

 



 

 

 
 

06 

 
 

Silah Bulundurma wǳƘǎŀǘƤ 

  1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
2-4 adet resim 

3-Doktor Raporu (heyet) 
4-SavcƤƭƤktŀƴ ŀǊǒƛǾƭƛ ǎŀbƤka kŀȅŘƤ (Suœ kŀȅŘƤ bulunanlar Mahkeme kararƤnƤ getirecek) 
5-NǸfuǎ /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 
6-Silah Ruhsat hŀǊœ Ƴakbuzu 

7-Parmak izi 
8-RuhsatƤ olanlar tespit iœin silahƤ getirecek 

1-Yeni Ruhsat alacaklar ve 
Yenilenenler iœin 5 gǸn 

2- Devir alacaklar iœin dosya il 

5ƤǒƤƴŘŀ ise 1 ay 

 
 
 
 

 
07 

 
 
 
 

Mermi SatƤn Alma Belgesi 

 

 
 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-Silah RuhsatƤ fotokopisi 

 

 
 

2 gǸn 

 

 
 
 
 
 
 

08 
Havai CƛǒŜƪ ¢ŀƭŜbi 

 

 
 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-Sigorta 
 

3-TaahhǸǘname 
 

4-A SƤnƤfƤ AtŜǒƭŜȅici Yeterlilik Belgesi 

 
 
 
 

 
2 gǸn 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
09 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Yivsiz Av TǸfŜƐƛ Ruhsatnamesi 

 

(2521 SK:) 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dileƪœe 
 

2-4 adet resim 
 

3-Doktor Raporu (Psikiyatri ve Nǀroloji ) 
 

4-SavcƤƭƤktŀƴ ŀǊǒƛǾƭƛ ǎŀbƤka kŀȅŘƤ (Suœ kŀȅŘƤ bulunanlar Mahkeme kararƤnƤ getirecek) 
 

5-NǸfuǎ /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 
 

6- hŀǊœ Ƴŀkbuzu 
 

7-Parmak izi 
 

8-RuhsatƤ olanlar tespit iœin Av TǸŦŜƐini getirecek 

 
 
 
 

 
1-Yeni Ruhsat alacaklar ve 

yeniletenler iœin 5 gǸn 
 

2- Devir alacaklar iœin dosya il 

dƤǒƤnda ise 1 ay 



 

 
 
 
 

 
10 

 

 
 
 
 
 
 

Yivsiz Av TǸfŜƐƛ Ruhsatnamesi SatƤn Alma Belgesi 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-4 adet resim 
 

3-Daha mƴce RuhsatƤ olmayanlar Dr. Raporu (Psikiyatri ve NǀǊoloji ) 
 

4-SavcƤƭƤktŀƴ ŀǊǒƛǾƭƛ ǎŀbƤka kŀȅŘƤ (Suœ kŀȅŘƤ bulunanlar Mahkeme kararƤnƤ getirecek) 
 

5-NǸfuǎ /ǸȊŘŀnƤ fotokopisi 

 
 
 
 

 
3 gǸn 

 

 
 

11 

 

 
 

KuǊǳ {ƤkƤ Gaz ve Ses TabancŀƭŀǊƤ (5729 S.K.) 

1-KaymakŀƳƭƤƪ MakamƤna hitaben dilekœe 
 

2-SavcƤƭƤktŀƴ ŀǊǒƛǾƭƛ ǎŀbƤka kŀȅŘƤ (Suœ kŀȅŘƤ bulunanlar Mahkeme kararƤnƤ getirecek) 
 

3-Kuru {ƤkƤ TabancanƤƴ FatuǊŀǎƤ 

 

 
 

30 Dakika 

 

12 
 

!Ǌŀœ Trafikten Men 
YΦ¸Φ¢ΦYΩnun 34.23.32.31.30.65 ve 91 maddelerinden Ruhsat sahibinin olmaƳŀǎƤ durumunda Muvafakat name ile 

ǒŀhsa teslim edilir. 

10 dakika 

 

13 
SǸrǸcǸ belgesiz ve Yetersiz SǸrǸcǸ belgelerinden 

{ŀǾŎƤƭƤƐŀ sevk edilmesi 

 

bǸfus CǸzdan Fotokopisi ve T.C nuƳŀǊŀǎƤ 
 

30 dakika 

 
 
 
 
 

14 

 
 
 

 

Veraset intikali yoluyla ȅŀǇƤƭŀŎŀƪ ƛǒƭŜƳƭerde 

istenen belgeler 

1. Veraset TƭŀƳƤ (ilgili mahkemeden) , 2. Veraset intikali yǀnǸnden borcu yoktur belgesi 

(ilgili vergi dairesinden) 3. Vergi DairesindŜƴ ƛƭƛǒƛƪ kesme belgesi, 

4. Zorunlu Mali Mesuliyet SigortŀǎƤ (Varis/Varisler adƤna) ,            5. Araca ait eski Tescil ve 

Trafik Belgeleri,         6. VatandŀǒƭƤƪ nuƳŀǊŀǎƤΣ 

7.Muayene sǸresi dolmuǒ ƛǎŜ muayenesi yaptƤrƤƭacaktƤǊΦ            8. 2 adet !Ǌŀœ Trafik Tescil ve aǸracaat Tǒlem 

Formu (Ek-1)            9.Varislerin kendisi veya kanuni vekilleri 

mǸracaat edeceklerdir. 

 
 
 
 

 
10 dakika 

 

15 
 

Tcra kanŀƭƤ ile satƤƭan araœƭŀǊƤƴ tŜǎŎƛƭ ƛǒƭŜƳleri 
1. Tcra MǸŘǸrlǸƐǸ, vergi dairesi gibi kuruluǒƭŀǊŎŀ ŘǸzenlenen satƤǒ ȅŀȊƤǎƤΣнΦ Zorunlu mali mesuliyet sigortŀǎƤΣ 3. 

Muayenesi sǸresi bitƳƛǒ ise muayenesi yaptƤǊƤƭŀŎaktƤǊΦ пΦ Tki adet AǊŀœ ¢Ǌafik Tescil ve MǸracaat Tǒlem Formu (Ek-1) 

10 dakika 

16 Dilekœe Havalesi Dilekœe 
 

5 Dakika 

 
 
 
 

 
17 

 

 
 
 
 

29мм {ŀȅƤƭƤ Yanun kapsaƳƤnda ȅŀǇƤƭŀƴ ǒǀƭenler 

ŜƐƭŜnceler mitingler 

1- Dilekœe 
 

2-DǸȊenleme Kurulu Ǹyelerinin nǸfus ŎǸzdanƤ suretleri 
 

3- Tkamet belgeleri 
 

4-SabƤka kŀȅƤǘ belgeleri 
 

5-Kira sǀzƭŜǒmesi 

 
 
 
 

 
15 Dakika 

TAb½Ta 95EN TASTTK EDEN 
 

Muzaffer BEKLER Latif  49VTY 

J.Kd.BœǾǒ  J.KdΦ.œǾǒ 

TlœŜ Wandarma KomǳǘŀƴƤ Tkinci Asyǒ.Tim K 



 

 
SIRA NO 

 

VATAND! ! SUNULAN 

IT½a9¢TN ADI 

 

 

B! VURULARDA TSTEbTLEN BELGELER 

HTZMETTN TAMAMLANMA 
 

S«w9ST 
 

( EN G94 S«w9 ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DhF¦a TES/T[T 

 
 
 
 
 

a) EVLTLTK T4T DOFUM: 
 
1-Bildirim: Ana, baba, bunlarƤn bulunmamŀǎƤ halinde kanunla yetki verilenler. 

 
2-Belgeler: MǸracaŀǘœƤnƤƴ ƴǸfus cǸȊŘanƤΣ ŘƻƐumu gǀǎteren resmi belge (SaƐlƤk Kurumu Raporu) veya 

beyana dayŀƭƤ olarak tescil iǒƭŜmi yapƤlƤǊΦ 

3-Bildirim sǸresi: ¢ǸǊƪƛyŜΩde 30 (otuz) ƎǸƴ ƛœƛnde NǸfus MǸŘǸrlǸƐǸƴe, yurt ŘƤǒƤƴŘa ise 60 (altmƤǒύ ƎǸn 
 
ƛœƛnde dƤǒ ǘemsilciliƐe bildirilmesi zorunludur.(N.H.K.Madde:15) Bu ǎǸǊŜlerden sonra yapƤlan bildirimlere Tdari 

 
Para CŜȊŀǎƤ uygulanƤǊΦ(N.H.K.Madde:68/b) Ceza MiktaǊƤ сн TLΩdir. 

 
b) EVLTLTK DI I DOFUM: 

 
1-Bildirim: Anne ve baba bizzat kendileri nǸfus cǸȊŘanlarƤ ƛƭŜ ōirlikte baǒvururlar. Ana, ananƤƴ kǸœǸƪΣ ƪƤǎƤǘƭƤ 

veya ǀlmǸǒ olmŀǎƤ ya da velayetin kendisinden alƤnmƤǒ olmaǎƤ durumunda œocuk iœƛƴ atanacak vasi veya 

kayyƤmlarƤ tarafƤƴŘan veya velayetin babaya verilmesi durumunda baba tarafƤndan bildirim 

yapƤlƤǊ.(N.HΦYΦ¦¸Φ¸mN.Madde:26/1) Evlilik dƤǒƤ doƐumlarda; 1-TanƤma Senedi 2-Medeni Kanununun 282. ve 

321. Maddelerine gǀre œocuklar tescil edilir. 
 
2-Belgeler: DoƐǳmu gǀsteren resmi belge (SŀƐlƤk Kurumu Raporu), TanƤma Senedi veya beyana dayŀƭƤ 

olarak tescil ƛǒƭemi yapƤlƤǊΦ 

3-Bildirim sǸresi: ¢ǸǊƪƛyŜΩde 30 (otuz) ƎǸƴ ƛœƛnde NǸfus MǸŘǸrlǸƐǸƴe, yurt ŘƤǒƤƴŘa ise 60 (altmƤǒύ ƎǸn 
 
ƛœƛnde dƤǒ ǘemsilciliƐe bildirilmesi zorunludur.(N.H.K.Madde:15) Bu ǎǸǊŜlerden sonra yapƤlan bildirimlere Tdari 

 
Para CŜȊŀǎƤ uygulanƤǊΦ(N.H.K.Madde:68/b) Ceza MiktaǊƤ сн TLΩdir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 dakika 

 

¸9 T[ITSAR T[4E N«FUS M«5«w[«F« 

IT½a9¢ STANDARTLARI TABLOSU 



 

    

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

N«FUS C«½DANI 

 
 
 
 
 

a) Yenileme, DeƐiǒǘirme: 01.06.2000 tarihinden sonra dǸȊenlenmƛǒ Ǹzerinde T.C. Kimlik NumŀǊŀǎƤ yazan 
 
ve seri numŀǊŀǎƤ okunabilen nǸfus cǸȊŘanƤ ve 2 adet fotoƐǊŀŦƤ ile mǸracaat gereklidir. Belgedeki fotoƐraf ile 

ƴǸfus cǸȊŘanƤna yapƤǒǘƤǊƤlan fotoƐraf aynƤΣ soƴ ŀƭǘƤ ay iœƛnde, sivil giysilerle œektiri lmƛǒ olacaƪǘƤǊΦ Fotokopi 

fotoƐraf kullanƤlmayacaktƤǊΦ (CǸȊŘanƤƴ Seri ve NumarasƤ okunamƤyor ise veyŀ ŎǸzdan sistemde kayƤǘƭƤ ŘŜƐil 

yŀ Řŀ ƪƛǒƛnin almƤǒ olŘǳƐu son nǸfus cǸȊŘanƤ ŘŜƐilse veya teredŘǸt ediliyorsa; YerlŜǒƛƳ yeri ya da dƛƐer 

adres muhtarlƤƐƤnca dǸȊenlenecek ƴǸfus cǸȊŘanƤ ǘŀƭŜǇ belgesi istenilecektir.) 

 

 
 

b) KaȅƤp: bǸfus cǸȊŘanƤnƤƴ kŀȅƤǇ ve œalƤƴmƤǒ olmŀǎƤ durumunda; YŜǊƭŜǒim yeri ya da dƛƐer adres 

muhtarlƤƐƤnca veyŀ 4ŀƭƤǒƤlan Kurum (Resmi Kurum) yetkilisince ŘǸȊenlenerek onaylanmƤǒ nǸfus cǸȊŘanƤ 

talep belgesi tanzim edilmesi gerekmektediǊΦ !ȅǊƤŎa; kiǒƛnin kendisine ait resmi bir kurumdan verilmƛǒ 

fotoƐraflƤ ōir belgesinin (ehliyet, ǎŀƐlƤƪ karnesi, evlilik cǸȊŘanƤΣ ǊŜǎmi kurum kimliƐi vb.) fotokopisini ek belge 
 
olarak ibraz etmesi gerekmektedir. 

 
c) Kimlere verileceƐƛ: DǸȊenlenen nǸfus cǸȊŘanƤnƤn; ergin olanlarƤƴ kendilerine veya resmi vekiline, ergin 

olmayanlarƤƴ ise ana veya babaya ya da vasileri ile œocuƐu aile kǸǘǸƪlerine tescil ettirmek ƛœƛƴ bildirimde 

bulunma yetkisi olan kiǒƛȅŜ verilmesi esasǘƤǊΦ Evlilik birliƐinin mahkeme kararƤ ƛle son bulmŀǎƤ halinde; nǸfus 

ŎǸzdanƤ velayeti olan ana veya babaya verilir.(N.H.K.U¸Φ¸mN.Madde:142/1-2-3) KŀȅƤǇ nedeniyle 

ŘǸȊenlenen ƴǸfus cǸȊdanlarƤnŀ Tdari Para /ŜȊŀǎƤ uygulanƤǊ.(N.H.K.Madde:68/b) Ceza MikǘŀǊƤ 62 TLΩdir. 
 
2- 15 yŀǒƤndan bǸyǸkler iœƛƴ son alǘƤ ŀȅ ƛœŜǊƛǎinde œeƪƛƭƳƛǒ ōir adet fotoƐraf 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 dakika 

 

 
 
 
 
 
 
 

3 

 

 
 
 
 
 
 
 

ULUSLAR ARASI ATLE C«ZDANI 

 

 
 

UluslarŀǊŀǎƤ Aile CǸȊŘanƤ evlendirme memurunca dǸȊenlenerek tǀrŜƴ ǎƤǊŀǎƤƴŘa evlenŜƴ œƛŦǘlere verilir. 

Evlendirmeyi yapan memurun uluslarŀǊŀǎƤ aile cǸȊŘanƤ ŘǸȊenleyememesi durumunda ve UluslararŀǎƤ !ile 

CǸȊŘanƤnƤƴ kaybolmŀǎƤ veyŀ œŀƭƤnmŀǎƤ ya da yƤpranmaǎƤ Řurumunda bǸfus MǸŘǸrlǸklerince UluslarŀǊŀǎƤ 

Aile CǸȊŘanƤ ŘǸȊenlenir, dǸȊenlenen UluslarŀǊŀǎƤ Aile CǸȊŘanƤ ŜǒƭŜǊden birine veya resmƞ vekiline 

verilir.(N.HΦYΦ¦¸Φ¸mN.Madde:144,Madde:147) 

UluslarŀǊŀǎƤ Aile CǸȊŘanƤnƤƴ Ƙƛœ ŀƭƤƴmamƤǒ olmŀǎƤΣ kayƤǇ veyŀ œŀƭƤnmƤǒ olmŀǎƤ durumunda; YŜǊƭŜǒim yeri ya 

 

 
 
 
 
 
 
 

15 dakika 



 

  da dƛƐer adres muhtarlƤƐƤnca dǸȊenlenerek onaylanmƤǒ UluslarŀǊŀǎƤ Aile /ǸzdanƤ talep belgesi ve 3Ωer adet 
 
fotoƐraf gerekmektedir. Belgedeki fotoƐraf ile ƴǸfus cǸȊŘanƤna yapƤǒǘƤǊƤlan fotoƐraf aynƤΣ soƴ ŀƭǘƤ ay ƛœƛnde, 

sivil giysilerle œŜktiri lmƛǒ olŀŎŀƪǘƤǊΦ Fotokopi fotoƐraf kullanƤlmayacaƪǘƤǊΦ 

KayƤǇ nedeniyle dǸȊenlenen UluslarŀǊŀǎƤ Aile CǸȊŘanlarƤnŀ Tdari Para CezŀǎƤ uygulanƤǊΦ 
 
(N.H.K.Madde:68/b) Ceza MƛƪǘŀǊƤ 62 TLΩdir. 
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N«FUS KAYIT mRNEFT 

NǸfus KayƤt mrneƐi verilmesi: Yƛǒƛnin aile ƪǸǘǸƐǸƴŘeki kaydƤnƤƴ œƤƪŀrƤlmŀǎƤ ve aslƤna uygunlǳƐǳƴǳn NǸfus 
 
MǸŘǸrlǸƐǸƴce onaylanmasƤ ƛƭŜ elde edilen nǸfus kayƤǘ ǀrnekleri, aksi ispat edilene kadar geœerlidir. NǸfus 

kayƤǘ ǀrnŜƐi, istenme nedeni ve hangi amŀœƭŀ kullanƤlacaƐƤnƤƴ belirtildiƐi yazƤlƤ ƛǎtek olmadan verilemez. 

Ancak ƪƛǒƛnin kimlƛƐini kanƤtlayan resmƞ ōir belge ile ǒahǎŜƴ ōŀǒǾǳrmasƤ halinde yazƤlƤ mǸracaat aranmaz. 

bǸfus KŀȅƤǘ mǊnŜƐini, ergin olan kƛǒilerin kendileri ve N.H.K.Madde 44Ωte belirtilen kƛǒiler almaya yetkilidir. 

DǸȊenlendikleri tarihten itibaren 180 (yǸȊseksen) ƎǸn ƛœŜǊƛǎinde kullanƤlmayan nǸfus kŀȅƤǘ ǀrnekleri 

gŜœerlilƛƐini kaybeder.(N.H.YΦ¦¸Φ¸mN.Madde:148) 

YabancƤ «lkelerde KullanƤlacak KaȅƤt mrnekleri: (1) MilƭŜǘƭŜǊŀǊŀǎƤ Kƛǒƛ Iŀlleri Komisyonunŀ Ǹye ve ilgili 

sǀzleǒmelerine taraf devlet makamlarƤna ibraz edilecek doƐum, ǀlǸm, evlenme, evlenme ehliyet belgeleri ve 

ƴǸfus kŀȅƤǘ ǀrnekleri gibi bu amŀœƭŀ ōŀǎǘƤǊƤlmƤǒ veya elektronik ortamda hazƤǊlanmƤǒ œok dilli belgeler, imza 

ve mǸƘǸǊ ǘŀǒƤmŀǎƤ ǒŀǊǘƤ ile herhangi bir tasdike gerek duyulmadan kullanƤlƤǊΦ (2) DoƐum, ǀlǸm, evlenme, 

evlenme ehliyet belgeleri ve ƴǸfus kayƤǘ ǀrnekleri gibi belgeler, LaHaye Devletler mȊŜƭ Hukuk KonferanǎƤna 

Ǹye ve YabanŎƤ Resmƞ Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin KaldƤǊƤlmŀǎƤ Sǀzleǒmesine taraf devlet 

makamlarƤna verilecek ise, tasdik ǒerhi (Apostille) iǒƭemi ilgilƛ ƪƛǒƛlerce yapǘƤǊƤlƤǊΦ(N.HΦYΦ¦¸Φ¸mN.Madde:149) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 dakika 
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YERL9 Ta YEwT BELGEST 

Yerleǒim Yeri Belgesi: Yƛǒƛnin yŜǊƭŜǒim yerini ve diƐer adreslerini gǀsterir belgedir. YerleǒƛƳ yeri ve diƐer 
 
adres belgesi; NǸfus MǸŘǸrlǸƪƭŜǊƛΣ ŘƤǒ temsilciliklerimiz ve Kimlik PŀȅƭŀǒƤm Sistemine (KPS) baƐlanarak bu 

sistemdeki kayƤtlardan belge Ǹretebilen muhtarlƤklarca dǸȊenlenir. Kimlik PŀȅƭŀǒƤm Sistemine eriǒebilen 

kurumlarca ƪƛǒƛlerden ayǊƤca yerlŜǒim yeri belgesi istenmez. YŜǊƭŜǒim yerini ve diƐer adres belgesi 

ŘǸȊenlenme tarihinden itibaren 30 (otuz) ƎǸn geœerlidir.(A.K.SΦ¦¸Φ¸mN.Madde:23) 

Adres Bilgisini Alma Yetkisi: BakanlƤk, kurumlar, adres kŀȅŘƤnƤƴ sahipleri, bu konuda yetki verildiƐine dair 

ǀzel vekillik belgesini ibraz edenler, adres bilgisini almaya yetkilidir. Yƛǒƛnin yerleǒim yerini ve diƐer 

adreslerini Ǝǀsterir belgesini almak ƛœƛƴ kimlƛƐini kanƤtlayan resmƞ ōir belge ile ǒŀhǎŜƴ ōŀǒǾǳrmŀǎƤ 

gerekmektedir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 dakika 
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ADRES BEYANI 

 
 
 
 
 

Adres Bildirimi; NǸfus MǸdǸrlǸklerine, hizmet almak Ǹzere mǸracaat edilen kurumlara, DƤǒ temsilciliklere 

yapƤlabilir. YerleǒƛƳ yeri adres dŜƐiǒƛƪƭƛƐine ƛƭƛǒƪƛƴ bildirimlerini, yerlŜǒƛƳ yeri bǸfus MǸŘǸrlǸƐǸƴe, adres 

beyanƤ ƛƭŜ yǸkǸmƭǸ kƛǒiler 20 (yirmi) ƛǒ ƎǸƴǸ ƛœƛnde bildirmek zorundadƤǊlar. !ȅƴƤ konutu pŀȅƭŀǒŀƴ ve 

aralarƤƴŘa akrabalƤk baƐƤ olan ergin kƛǒiler birbirlerinin yerine adres beyanƤnda bulunabilirler (anne, baba, 

kardŜǒΣ ŜǒΣ œocuk). 

Yasal ǎǸǊŜǎƛ ƛœƛnde yapƤlmayan adres bildirimlerine ve gŜǊœeƐe ayƪƤǊƤ olarak yapƤlan adres beyanlarƤna Tdari 

Para CŜȊŀǎƤ uygulanƤǊ.(N.H.K.Madde:68/b) Adres beyanƤnƤ gŜœ bildirmenin Ceza MƛƪǘŀǊƤ 322 TLΩdir, GerœŜƐŜ 

aykƤǊƤ adres beyanƤnda bulunmanƤƴ Ceza mikǘŀǊƤ 646 TLΩdir. 

1- Boǒ Bir Konuta YapƤƭacak Beyan: Beyan eǎŀǎǘƤǊΦ 
 
2- Dolu Bir Konuta YapƤƭacak Beyan: Elektrik, su, telefon gibi abonelik sǀzleǒmesi veya faturaǎƤΣ ƴoterden 

tasdikli kira sǀzleǒmesi, tapu fotokopisi gibi beyanƤ ǘeyit edici belgeler bir tanesinin ibraz edilmesi 

gerekmektedir. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 dakika 
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ULUSLARARASI  4hK DT[LT .ELGELER 

 
 
 
 
 

{ǀzleǒmƛǒ Ǹlkelerce mǸtekabiliyet ŜǎŀǎƤna dayalƤ, belgeyi dǸȊenleyŜƴ Ǹlkelerin yetkili makamƤnƤƴ imza ve 

mǸƘrǸƴǸ tŀǒƤmŀǎƤ ǒŀrǘƤ ƛƭŜ kabul edilebilen ve ilgili sǀzƭŜǒmesi gerŜƐƛ ŦormǸle edilmƛǒ olan belgelerdir. 

Herhangi bir tasdƛƪ ƛǒlemine tabi tutulamaz. 

ForƳǸl-A (DOFUM BELGEST): YabanŎƤ makamlara verilmek Ǹzere ŘǸȊenlenen, doƐǳm tescil bilgilerini 

gǀsterir, œok dilli belgedir. 

ForƳǸl-B (EVLENME BELGEST): YabanŎƤ makamlara verilmek Ǹzere ŘǸȊenlenen, evlenme tescil ilgilerini 
 
gǀsterir, œok dilli belgedir. 

 
ForƳǸl-C όm[«a BELGEST): YabanŎƤ makamlara verilmek Ǹzere dǸȊenlenen, ǀlǸm tescil bilgilerini gǀsterir,œok dilli belgedir. 

 
Evlenme Ehliyet Belgesi: YabanŎƤ makamlara verilmek ǸȊere ŘǸȊenlenen, evlenecek ƪƛǒƛlere ait bilgilerin 

yer aldƤƐƤ œok dilli belgedir. 

4ok Dilli Belgelerden almak ƛœƛn; Kƛǒinin kimlƛƐini kanƤtlayan resmƞ ōir belge ile ǒŀhǎŜƴ ōŀǒǾǳrmŀǎƤ 
 
gerekmektedir. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 dakika 
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mL«M 

Bildirim {Ǹresi ve ̧ ǸƪǸmlǸ Olanlar: mƭǸm oƭŀȅƤnƤ; 
 
a)  ŜƘƛǊ ve kasabalarda 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayƤlƤ ¦mumi HƤfzƤǎƤƘƘa Kanunu gŜǊŜƐƛnce defin ruhǎŀǘƤ 

 
vermeye yetkili olanlar, 

 
b) Kǀylerde, varsa resmƞ tabip veya ǎŀƐlƤƪ kuruluǒǳ ȅetkilileri, yoksa kǀy muhtarlaǊƤΣ 

c) Hastane ve bakƤm evi gibi saƐlƤk kurumlarƤnda kurum amirlikleri, 

œύ Askeri birliklerde tabipler veyŀ ƛœ hizmet mevzuŀǘƤna gǀre kƤǘŀ komutanlƤklarƤƴca gǀrevlendirilmƛǒ olanlar 

ve askerlik ǒǳbeleri, 

d) DoƐal afetlerde mǸƭƪƞ idare amirlerince gǀrevlendirilecek memurlar, 

e) Adƭƞ olaylarda ve kazalarda ilgili Cumhuriyet savŎƤƭƤklarƤΣ 

oƭŀȅƤƴ meydana geldiƐi tarihten itibaren, dƤǒ temsilcilikler ise olaydan haberdar olduƪƭŀǊƤ tarihten itibaren 10 
 
(on) ƎǸn iœerisinde Genel MǸŘǸrlǸƐe ya da NǸfus MǸŘǸrlǸƐǸƴe bildirmekle yǸkǸmlǸŘǸrler. (N.H.K.Madde:31/1) Bu ǎǸrelerden sonra yapƤlan bildirimlere 

Tdari Para CŜȊŀǎƤ uygulanƤǊΦ 
 
(N.H.K.Madde:68/b) Ceza MƛƪǘŀǊƤ 30 TLΩdir, 

 
mƭmǸǒ olduƐu halde aile kǸtǸklerinde saƐ gǀrǸƴŜƴlere ait ǀlǸm tutanaklarƤ: mlmǸǒ olŘǳƐu halde aile 

ƪǸǘǸklerinde sŀƐ gǀrǸƴenlere ait ǀlǸm tutanaklarƤ, ǀlǸm oƭŀȅƤnƤ gǀsterir belge ile bŀǒvurulmŀǎƤ halinde bǸfus 

MǸŘǸrlǸklerince ŘǸȊenlenir ve gereƪƭƛ ƛǒƭem yapƤlƤǊΦ Herhangi bir belge ibraz edilememesi durumunda ǀlǸm 

beyanƤnƤƴ doƐrulǳƐu NǸfus MǸŘǸrlǸklerince tahkik ett irildikten sonra dǸȊenlenecek ǀlǸm tutanaƐƤΣ mǸƭƪƞ 

idare amirinin onŀȅƤ ile ƛǒleme konulur.(N.HΦYΦ¦¸Φ¸mN.Madde:69/1) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 dakika 
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SAKLI N«FUS 

SaƪƭƤ NǸfus: Onsekiz yŀǒƤnƤ tamamlayƤncaya kadar herhangi bir nedenle aile kǸtǸklerine kŀȅƤǘ edilmemƛǒ 

olan ve yabanŎƤ ōir devletle vatandŀǒƭƤk baƐƤ ōulunmayan kƛǒileri ifade eder. (N.HΦYΦ¦¸Φ¸mN.Madde:4/1/ff) 

Baǒvuru MakaƳƤ ve Tǒlemler: SaƪƭƤ ƴǸfus olduklarƤƴƤ iddia edenlerin aile kǸǘǸƪlerine tesŎƛƭ ƛœƛƴ mǸracaat 

makamƤ ƛƭlerde valilikler, ilœelerde kaymakamlƤklardƤǊ.(N.HΦYΦ¦¸Φ¸mN.Madde:35/1) 

 

 
 
 

TAHYTY!¢ SONUNDA 
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TANIMA 

KoǒullarƤ ve  Ŝkli: BabanƤn, nǸfus memuruna, mahkemeye, notere veya konsoloslǳƐa yazƤlƤ ōaǒvurarak 
 
ŘǸȊenlenen resmƞ ǎŜnette ya da vasiyetnamede belirtilŜƴ œocuƐǳn kendisinden olŘǳƐǳƴu beyan etmesidir. 

 
TanƤma beyanƤnda bulunan kimse kǸœǸƪ veyŀ ƪƤǎƤǘƭƤ ƛǎŜ veli veya vasisinin de ǊƤzŀǎƤ gerekir. (N.HΦYΦ¦¸Φ¸mN.Madde:107/1) 

 
.ŀǒƪŀ bir erkek ile soybaƐƤ bulunan œocuk, bu ōŀƐ gŜœersiz kƤlƤnmadƤƪœŀ tanƤƴamaz. Bu œocuƪƭŀǊ ƛœƛƴ tanƤma 

senedi dǸȊenlenmez. .ŀǒka bir erkek ile soybaƐƤ ōulunan œocuk tanƤnmƤǒ ƛǎŜ tanƤma aile ƪǸǘǸklerine tescil 

edilmeyerek, durum Cumhuriyet savŎƤƭƤƐƤna bildirilir.(N.HΦYΦ¦¸Φ¸mN.Madde:107/2) 

TanƤma beyanƤnda bulunmak ƛœƛƴ NǸfus MǸŘǸrlǸklerine bŀǒvurulŘǳƐǳƴŘa; anne ve babanƤƴ bizzat kendileri 

ƴǸfus cǸȊŘanlarƤ ƛƭŜ mǸracaat etmeleri gerekmektedir. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

15 dakika 
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TDERECE KAYIT D«ZELTME 

Tdarece KayƤt DǸzeltme: Aile ƪǸǘǸklerine tescil edilmesi gereken bilgilerden; dayanak belgesinde bulǳƴŘǳƐu 

halde ƴǸfus kǸǘǸƪƭŜǊƛne haǘŀƭƤ veya eksik olarak tescil edilen ya da hiœ yazƤlmayan bilgiler veya mǸkerrer 

kayƤǘƭŀǊ maddƞ Ƙata kapsamƤnda deƐerlendirilir. Bu tǸr maddƞ Ƙatalar Genel MǸdǸrlǸƪœŜ ya da dayanak 

belgesinin bulǳƴŘǳƐu NǸfus MǸŘǸrlǸkleri tarafƤƴŘan dǸȊeltilir veya tamamlanƤǊ.(N.HΦYΦ¦¸Φ¸mN.Madde:79/1) 

Tstenen Belgeler: 

1- Yƛǒƛnin kimlƛƐini kanƤtlayan resmƞ ōir belge ile ǒŀhseƴ ōŀǒǾurmŀǎƤ gerekmektedir. 
 
2- Talep Dilekœesi (Din Bilgisi DŜƐiǒikliƐi, YƤzlƤk SoyadƤ KullanƤmƤ gibi) 

 

 
 
 
 
 
 
 

5 dakika 

Baǒvuru esnasƤnda yukarda belirtilen belgelerin dƤǒƤnda belge istenilmesi veya baǒvuru eksiksiz belge ile yapƤƭdƤƐƤ halde, hizmetin belirtilen sǸrede tamamlanamamaǎƤ durumunda ilk mǸracaat yerine veya ikinci ƳǸǊacaat yerine 

baǒvurunuz. 
 

Tƭk aǸracaat Yeri  :NǸfus aǸŘǸrlǸƐǸ Tkinci MǸracaat Yeri :KaymakamƭƤk 
 

!ŘƤ SoyadƤ  :Ali Y«/EL !ŘƤ SoyadƤ :Cevdet ERT«wYMEN 

UnvanƤ  :NǸfus MǸŘǸrǸ UnvanƤ :Kaymakam 

Adres      :Yeǒilhisar NǸfus MǸŘǸrlǸƐǸ Adres :¸Ŝǒilhisar KaymakamlƤƐƤ 
 

Tel :0.352.651 31 89 Tel :0.352.651 30 01 
 

Faks :0.352.651 31 89 Faks :0.352.651 30 01 
 

E-posta       :ali.yucel@icisleri.gov.tr E-Posta :cevdet.erturkmen@icisleri.gov.tr 
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YEġĠLHĠSAR DEVLET HASTANESĠ 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 

NO 

VATANDAġA SUNULAN 

HĠZMETĠN ADI 

BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER HĠZMETĠN TAMAMLANMA 

SÜRESĠ (EN GEÇ SÜRE) 

 

1- 

 

th[TYbT[TY 1- bǸŦǳǎ /ǸȊŘŀƴƤ 15 Dakika 

2- 9bW9Y{TYON 1- wŜœŜǘŜƴƛƴ bǸǎƘŀǎƤ                                                                                       н- bǸŦǳǎ /ǸȊŘŀƴƤ 5 Dakika 

3- PANSUMAN 1- bǸŦǳǎ /ǸȊŘŀƴƤ 5 Dakika 

4- {ŀƐƭƤƪ wŀǇƻǊƭŀǊƤ CƻǘƻƐǊŀŦΣƴǸŦǳǎ ŎǸȊŘŀƴƤΣŀŘǊŜǎ ǾŜ ƛǎǘŜƴƛƭŜƴ ǊŀǇƻǊǳƴ bƛǘŜƭƛƐƛƴŜ ƎǀǊŜ 5ƛƐŜǊ ǘŜǘƪƛƪ ǎƻƴǳœƭŀǊƤ 15 Dakika 

5- CŜƴƛƭƪŜǘƻƴǸǊƛ Adres, T.C. Kimlik No 15 Dakika 

6- {ŀƐƭƤƪ wŀǇƻǊǳ  

( Evlilik) 

мΦ IŜǊ ƛƪƛ ǘŀǊŀŦƤƴ bǸŦǳǎ ŎǸȊŘŀƴƤ ǾŜȅŀ ƴǸŦǳǎ ƪŀȅƤǘ ǀǊƴŜƐƛΦ 

2. Hb A1- HbA2- HbF-Hbs-IƛǾ ǾŜ ¢ŜƭŀǎŀƳƛ ǘŜǎǘƭŜǊƛƴ ȅŀǇƤƭƳƤǒ ƻƭƳŀǎƤΦ  
р ƎǸƴ 

7- 

ммн !Ŏƛƭ {ŀƐƭƤƪ IƛȊƳŜǘƛƴƛƴ ǎǳƴǳƭƳŀǎƤ 
1-TƘōŀǊ                                                    

2-ммн YƻƳǳǘŀ aŜǊƪŜȊƛƴƛƴ ȅǀƴƭŜƴŘƛǊƳŜǎƛ 
Hemen 

8- a9wbT{             όm[«a .9[D9{Tύ 1- bǸŦǳǎ /ǸȊŘŀƴƤ                                                                                              2- mƭǸƳ ōƛƭŘƛǊƛƳƛƴŘŜ ōǳƭŀƴŀƴ ƪƛǒƛƴƛƴ ƴǸŦǳǎ ŎǸȊŘŀƴƤ 10 Dakika  

9-  TY!¸9¢ 59F9w[9b5Twa9{T 1- 5ƛƭŜƪœŜ                                        мр D«b 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenilmesi veya baĸvuru eksiksiz belge ile yapēldēĵē halde, hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat 

yerine baĸvurunuz.  

  

Ķlk M¿racaat Yeri:  Saĵlēk Grup Baĸkanlēĵē          Ķkinci M¿racaat Yeri:  Kaymakamlēk 

Ķsim  :  Dr. Cevat GEN¢ER           Ķsim  :  Cevdet ERT¦RKMEN 

Unvan  :  Saĵlēk Grup Baĸkanē           Unvan  :  Kaymakam 

Adres  :  Yeĸilhisar Devlet Hastanesi          Adres  :  Yeĸilhisar Kaymakamlēĵē 

Tel  :  (0352) 651 26 37           Tel  :  (0352) 651 30 01 

Faks  :  (0352) 651 30 50           Faks  :  (0362) 651 32 70 

E-Posta            E-Posta :  cevdet.erturkmen@icisleri.gov.tr  



 
 
 

 

 

YEġĠLHĠSAR SAĞLIK GRUP BAġKANLIĞI 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 

NO 

VATANDAġA SUNULAN 

HĠZMETĠN ADI 

BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER HĠZMETĠN TAMAMLANMA 

SÜRESĠ (EN GEÇ SÜRE) 

1-   

Hasta Haklarē 

 

 1- Dilek­e 7 g¿n 

2-  

Portºr Muayenesi 

 

1-Gaita K¿lt¿r¿ ( Salmonella ve Shigella yºn¿nden, en az yēlda bir) 

2-Dēĸkēnēn Mikroskopik Ķncelemesi ( Entamoeba, histolytica kistleri, giardia lamblia kistleri ve helmint yumurtalarē yºn¿nden, en 

az altē ayda bir)  

3-Boĵaz ve Burun K¿lt¿r¿ (Staphylococcus aureus yºn¿nden, en az yēlda bir)  

4-Akciĵer Grafisi ( T¿berk¿loz yºn¿nden, en az yēlda bir) 

10 dakika 

3- Aĸē yapēlmasē 1- Aĸē kartē 

2- N¿fus C¿zdanē 

5 dakika 

4-  

Bina Denetimi 

 

 1-Bina Ruhsatē  7 g¿n 

5-  

Defin Ruhsatē 

 

 

1- Vefat Eden Kiĸinin Kimliĵi 
 

45 dakika 

6-  

Su Numunesi Kontrol¿  

 

 1- Dilek­e 7 g¿n 

7- Kanalizasyon ve atēk sular Dilek­e 15 g¿n 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenilmesi veya baĸvuru eksiksiz belge ile yapēldēĵē halde, hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē 

durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz.  

  



Ķlk M¿racaat Yeri: Saĵlēk Grup Baĸkanlēĵē         Ķkinci M¿racaat Yeri: Kaymakamlēk 

Ķsim  : Dr. Cevat GEN¢ER           Ķsim  : Cevdet ERTÜRKMEN 

Unvan : Saĵlēk Grup Baĸkanē           Unvan : Kaymakam 

Adres : Yeĸilhisar Devlet Hastanesi          Adres : Yeĸilhisar Kaymakamlēĵē 

Tel  : (0352) 651 26 37           Tel  : (0352) 651 30 01 

Faks  : (0352) 651 30 50           Faks  : (0362) 651 32 70 

E-Posta :cevatge ncer@yahoo.com                  E-Posta : cevdet.erturkmen@icisleri.gov.tr 

 

 

 

 

 

 

YEġĠLHĠSAR TOPLUM SAĞLIĞI MERKEZĠ 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

S. NO IT½a9¢Tb !5L .! ±¦w¦5! T{¢9b9b .9[D9[9w 
IT½a9¢Tb ¢!a!a[!ba! {«w9{T ό9b 

D94ύ 

1 Enjeksiyon 

мύ wŜœŜǘŜ 

нύ bǸŦǳǎ /ǸȊŘŀƴƤ 

оύ 9ƴƧŜƪǘǀǊΦ 

10 Dk. 

2 Pansuman мύ bǸŦǳǎ /ǸȊŘŀƴƤ 10 Dk. 

ά.ŀǒǾǳǊǳ ŜǎƴŀǎƤƴŘŀ ȅǳƪŀǊƤŘŀ ōŜƭƛǊǘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ŘƤǒƤƴŘŀ ōŜƭƎŜ ƛǎǘŜƴƳŜǎƛΣ ŜƪǎƛƪǎƛȊ ōŜƭƎŜ ƛƭŜ ōŀǒǾǳǊǳ ȅŀǇƤƭƳŀǎƤƴŀ ǊŀƐƳŜƴ ƘƛȊƳetin beliǊǘƛƭŜƴ ǎǸǊŜŘŜ ǘŀƳŀƳƭŀƴŀƳŀƳŀǎƤ ǾŜȅŀ ȅǳƪŀǊƤŘŀƪƛ ǘŀōƭƻŘŀ ōŀȊƤ ƘƛȊƳŜǘƭŜǊƛƴ ōǳƭǳƴƳŀŘƤƐƤƴƤƴ ǘŜǎǇƛǘƛ 

ŘǳǊǳƳǳƴŘŀ ƛƭƪ ƳǸǊŀŎŀŀǘ ȅŜǊƛƴŜ ȅŀ Řŀ ƛƪƛƴŎƛ ƳǸǊŀŎŀŀǘ ȅŜǊƛƴŜ ōŀǒǾǳǊǳƴǳȊΦέ 

 

Tƭƪ aǸǊŀŎŀŀǘ ȅŜǊƛ                   TƪƛƴŎƛ aǸǊŀŎŀŀǘ ȅŜǊƛ  

               !ŘƤ ǾŜ {ƻȅŀŘƤ     :Harullah AY                                                         Dr. Cevat  D9b49w 

                                         DǀǊŜǾ ¦ƴǾŀƴƤ       Υ{ŀƐƭƤƪ aŜƳǳǊǳ                            ¸Ŝǒƛlhisar {ŀƐƭƤƪ DǊǳǇ .ŀǒƪŀƴƤ 

                                         Adresi                    Υ¸ŜǒƛƭƘƛǎŀǊ TSM                                                   ̧ Ŝǒƛƭhisar Devlet Hastanesi 

                                         ¢ŜƭŜŦƻƴ bǳƳŀǊŀǎƤΥл 352 651 3011                                         0 352 651 6848 

               Cŀƪǎ bǳƳŀǊŀǎƤ   : 0 352 6513525                              0 352 651 3050 

 

mailto:cevdet.erturkmen@icisleri.gov.tr


 

 

YEġĠLHĠSAR ĠLÇE MÜFTÜLÜĞÜ 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 

NO 

 

VATANDAķA 

SUNULAN HĶZMETĶN 

ADI  

 

BAķVURUDA ĶSTENĶLEN BELGELER 

HĶZMETĶN TAMAMLANMA 

S¦RESĶ   (EN GE¢ S¦RE) 

1 
 

Hac Hizmetleri 

1-Form 

2-N¿fus c¿zdan fotokopisi 

3-Banka dekontu 

 

DĶBôlēĵēnca belirlenen s¿rede 

2 Cami Hizmetleri 1-Dilek­e 2 Hafta 

3 Yaz Kurôan Kursu Hizmetleri 
1- Form 

2- 5.Sēnēfē bitirdiĵine dair karne veya belge. 

 

9 Hafta 

 

ĶLK M¦RACAAT YERĶ : 

  

Adē ve Soyadē  : Ali ¢AM 

Unvanē             : Yeĸilhisar M¿ft¿s¿  

Adres               : Ķdris Mah. Kocatepe Sok. No:5 

Telefon            : 0 3526513032 

Faks                 : 0 3526513268 

Web Adresi      : www.yesilhisarmuftulugu.gov.tr 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.yesilhisarmuftulugu.gov.tr/


 

 

YEġĠLHĠSAR ĠLÇE TARIM MÜDÜRLÜĞÜ KAMU HĠZMET STANDARTLARI  

   Ekï2 

SIRA 

NO 
HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

(EN GEÇ) 

1 
Çiftçi Kayıt Sistemi 

BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

20 DAKĠKA 

2- ¢ift­i Kayēt Formu 

3- ¢ift­i Belgesi 

4- N¿fus c¿zdanē fotokopisi (T.C. Kimlik numarasē yazēlē) 

5- Tarēm Arazilerine Ait Onaylē Tapu Fotokopisi 

6-Ķlgili Tebliĵ Gereĵi Ķstenebilecek Diĵer Belgeler 

7-Dºner Sermaye Makbuzu 

2 
Çiftçi Kayıt Sistemi 

Güncellemesi 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

20 DAKĠKA 

2- ¢ift­i Kayēt Formu 

3- ¢ift­i Belgesi 

4-Ķlgili Tebliĵ Gereĵi Ķstenebilecek Diĵer Belgeler 

5-Dºner Sermaye Makbuzu 

3 
Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi 

(ÇKS)  

1-T.C. Kimlik Numarasē 
5 DAKĠKA 

2- Dºner Sermaye Makbuzu 

4 
Mazot ve Kimyevi Gübre 

Desteklemesi BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 
5 DAKĠKA 

2- G¿ncellenmiĸ ¢ift­i Kayēt Formu 

5 
Toprak Analizi 

Desteklemesi BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

15 DAKĠKA 
2- G¿ncellenmiĸ ¢ift­i Kayēt Formu 

3- Toprak Analiz Raporu 

4- Toprak Analizi Formu 



 

   Ekï2 

SIRA 

NO 
HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

(EN GEÇ) 

6 
Yem Bitkileri Desteklemesi 

BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi, 

15 DAKĠKA 
2-¢ift­i Kayēt Formu 

3- Ķlgili Tebliĵ Gereĵi Ķstenebilecek Diĵer Belgeler 

4- Dºner Sermaye Makbuzu 

7 

Sertifikalı Tohumluk 

Kullanım Desteği 

BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

15 DAKĠKA 

2- Talep Formu 

3- Tohum Satēĸ Faturasē 

4- Tohum Sertifikasēnēn Fotokopisi 

5- G¿ncelleĸtirilmiĸ ¢KS belgesi 

6- Ķlgili Tebliĵ Gereĵi Ķstenebilecek Diĵer Belgeler 

7- Dºner Sermaye Makbuzu 

8 

Sertifikalı/Standart Fidan 

Kullanım Desteği 

BaĢvurusu 

1- G¿ncelleĸtirilmiĸ ¢KS Belgesi  

15 DAKĠKA 

2- Baĸvuru Dilek­esi 

3- Talep Formu 

4- Fidan Satēĸ Faturasē 

5- Fidan veya Aĸē Materyali Belgesi Fotokopisi 

6-Ķlgili Tebliĵ Gereĵi Ķstenebilecek Diĵer Belgeler 

7- Dºner Sermaye Makbuzu 

 

 

 

 

 

 



 

   Ekï2 

 

 

SIRA 

NO 
HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

(EN GEÇ) 

9 

Prim Uygulamaları 

BaĢvurusu (D.Mısır-

Ayçiçeği-Kanola vb.) 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

15 DAKĠKA 
2- M¿stahsil Makbuzu veya Fatura 

3- Ķlgili Tebliĵ Gereĵi Ķstenebilecek Diĵer Belgeler 

4- Dºner Sermaye Makbuzu 

10 

Patates Siğili Görülen 

Alanlarda ve Güvenlik 

KuĢağı OluĢturulan 

Alanlarda Uygulanan 

Destekleme BaĢvurusu  

1- Baĸvuru Dilek­esi 

15 DAKĠKA 
2- Alternatif ¦r¿n veya Nadas Desteĵi Talep Formu  

3- G¿ncelleĸtirilmiĸ ¢KS belgesi 

4- Dºner Sermaye Makbuzu 

11 

Çevresel Amaçlı Tarım 

Arazilerinin Korunması 

Programını Tercih Eden 

Üreticilerin Desteklenmesi 

BaĢvuruları  

1- 1- Baĸvuru Dilek­esi 

30  DAKĠKA 

2-T.C. Kimlik Numarasē olan N¿fus C¿zdanē Fotokopisi 

3-¢KS Belgesi, 

4-Vergi Kimlik Numarasēnē Gºsterir Belge (T¿zel kiĸi ise) 

5-Taahh¿tname (EK- 3) 

6-Arazinin En Az 3 Yēllēĵēna Kiralandēĵēna Dair Kira Sºzleĸmesi 

7-Dºner Sermaye Makbuzu 

12 Arazi Hisseli SatıĢ Raporu 

1- Dilek­e 

3 GÜN 2- Tapu Fotokopisi 

3- Dºner Sermaye Makbuzu 

13 
Arazi Cins DeğiĢikliği 

Talebi  

1- Dilek­e 

3 GÜN 2- Tapu Fotokopisi 

3- Dºner Sermaye Makbuzu 



 

Ekï2 

SIRA 

NO 
HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

(ENGEÇ) 

14 Su Ġhtiyaç Belgesi 

1- Dilek­e 

3 GÜN 2- Tapu Fotokopisi 

3- Dºner Sermaye Makbuzu 

15 
Tarımsal Amaçlı Elektrik 

Abonesi Raporu  

1- Dilek­e 
3 GÜN 

2- Tapu Fotokopisi 

  3- Dºner Sermaye Makbuzu  

16 
Çiğ Süt Desteklemesi 

BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

10 DAKĠKA 2- S¿t¿n Satēldēĵēna Dair Fatura veya M¿stahsil Makbuzu 

3- Saĵēlan Ķneklerin T¿rk-Vet Kayēt Belgesi 

17 
Anaç Sığır Desteklemesi 

BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

15 DAKĠKA 
2- En Az 5 K¿lt¿r Irkē Veya K¿lt¿r Irkē Melezi Ana­ Sēĵēra Sahip Olduĵuna Dair T¿rk-Vet Ve E-Islah Veri Tabanē 

Kayēt Belgesi 

3- S¿t Birliĵi ¦yelik Belgesi 

18 
Buzağı Desteklemesi 

BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

15 DAKĠKA 2- Yēl i­erisinde suni tohumlamadan doĵan buzaĵēya takēlan k¿pe belgesi 

3- Suni tohumlamadan doĵan diĸi buzaĵēlara 3ï6 aylēk iken Brusella Sï19 aĸēsē yapēldēĵēna dair aĸē belgesi 

19 
Damızlık Anaç Koyun-Keçi 

Desteklemesi BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

15 DAKĠKA 
2- En az 15 aylēk 25 baĸ ana­ koyun-ke­iye sahip olmak. 

3- Damēzlēk koyun-ke­i Birliĵine ¿yelik belgesi 

4- Damēzlēk koyun-ke­i kayēt sistemi belgesi 

20 

Hayvan Hastalıkları Ġle 

Mücadele Desteklemesi 

BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

15 DAKĠKA 2- Diĸi hayvanlara 3ï6 aylēk iken Brusella Sï19 Gen­ aĸēsē yapēldēĵēna dair aĸē belgesi. 

3- ķap asē yapēldēĵēna dair aĸē makbuzu 



 

Ekï2 

SIRA 

NO 
HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

(ENGEÇ) 

21 
Arı YetiĢtiriciliği 

Desteklemesi BaĢvurusu 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

2 SAAT 

2- Arēcēlēk birliĵine ¿yelik belgesi 

3- Arēlēk ve Koloni Bildirim Formu 

4- Ķl­e M¿d¿rl¿ĵ¿m¿zde Kayētlē Deĵilse, Arē konaklama Belgesi ve Yurti­i Hayvan Sevklerine Mahsus Veteriner 

Saĵlēk Raporu 

22 Hayvan Sağlık Raporu - Menĸei ķahadetnamesi 1 SAAT 

23 Hayvan Pasaportu - T.C Kimlik No Ķbrazē 5 DAKĠKA 

24 ĠĢletme Tescil Belgesi - Baĸvuru Dilek­esi 5 DAKĠKA 

25 Arı Konaklama Belgesi 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

1 GÜN 2-Arēcēlēk Kimlik Belgesi 

3-Hayvan Sevk Raporu 

26 Ön Soy Kütüğü Kaydı 

1- Dilek­e 

4 SAAT 2-T¿rkvet Veri Sisteminden Alēnmēĸ Sēĵēr Cinsi Hayvan Pasaportu 

3-N¿fus C¿zdan Fotokopisi (TC Nosu Yazēlē) 

27 Kuduz AĢılaması -Kuduz Aĸēsē Yapēlacak Hayvanēn M¿d¿rl¿ĵ¿m¿ze Getirilmesi 30 DAKĠKA 

28 
Tarımsal ilaç Reçetesi 

Yazımı BaĢvurusu 

1- Sºzl¿ Baĸvuru  
1 GÜN 

2- Hastalēk Veya Zararlē ¥rneĵi 

29 
Patates Üretim/Depolama 

Ġzin Belgesi 

1-Dilek­e 
 

3 GÜN 
2-¢KS Belgesi, 

3-Taahh¿tname 

30 
Patates TaĢıma ve SatıĢ 

Sertifikası 

Patates ¦retim ve Depolama Ķzni almēĸ olmak ĸartē ile  gidecek ¿r¿n¿n miktarē, gideceĵi yer, gºt¿recek ara­ 

plakasē, alēcēnēn adē soyadēnē gºsteren ­ift­i beyanē             

                                                                                                 

2 SAAT 



 

 

Ekï2 

 

ñBaĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenilmesi veya baĸvuru eksiksiz belge ile yapēldēĵē halde, hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē 

durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz.ò 

 

SIR

A 

NO 

HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

(ENGEÇ) 

31 

Toprak Analiz 

Sonuçlarının 

Değerlendirilmesi 

-Toprak Tahlil Sonucu 15 DAKĠKA 

32 

Zirai Gelir Belgesi (YeĢil 

kart, 2022 sayılı kanun 

vb.)  

1- Nüfus kayıtları 15 DAKĠKA 

33 Tohum Eleme 1- Baĸvuru Tohum Miktarına Bağlı 

34 
Çiftçi Malları Koruma 

Bütçesi Kontrol ve Onayı 

1-Dilek­e 

30 GÜN 

2-Gelir ve gider b¿t­esi 

3-Koruma Listesi 

4-¢ift­i Mallarē Koruma Meclis Kararē 

5-Ķlan tutanaĵē 

6-Koruma tarifesi 

7-Askē tutanaĵē 

8-Bek­i kadrosu 

35 
Tabii Afetlerin Neden 

Olduğu Hasar Tespitleri 
1-Dilek­e 7 gün 

36 
3071 S.K. Gereği Dilekçe 

Hakkının Kullanılması 
1- Dilek­e 15 GÜN 

37 Bilgi Edinme BaĢvurusu 1- Bilgi Edinme Formu Dilek­esi 15 GÜN 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ķlk M¿racaat Yeri : Yeĸilhisar Ķl­e Tarēm M¿d¿rl¿ĵ¿ Ķkinci M¿racaat Yeri : Yeĸilhisar Kaymakamlēĵē 

Ķsim  : Ķbrahim ACAR Ķsim : Cevdet ERT¦RKMEN 

Unvanē  : Ķl­e Tarēm M¿d.V. Unvan : Kaymakam 

Adres  : Fevzioĵlu Mah. Dumlupēnar Sok.No:31 38800 Yeĸilhisar Adres : Ķdris Mah. H¿k¿met Konaĵē 38800 Yeĸilhisar 

Tel.  : 0 352 651 30 17-18 Tel. : 0 352 651 30 01 

Faks  : 0 352 651 24 31 Faks : 0 352 651 32 70 

E-Posta : kayseri.yesilhisar.mudur@tarimnet.gov.tr E-Posta :  

mailto:kayseri.yesilhisar.mudur@tarimnet.gov.tr


 

 

 

T.C 
YEġĠLHĠSAR KAYMAKAMLIĞI  
ĠLÇE MĠLLĠ EĞĠTĠM MÜDÜRLÜĞÜ 
HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 

S/NO HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 

HĶZMETĶN 

TAMAMLANMA  

S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

1 
¥ĵretmen Atama Ķĸlemleri (ilk defa 

ºĵretmen olarak atanacaklar) 

Diploma yada mezuniyet belgesinin aslē veya onaylē ºrneĵi 

Saĵlēk Raporu 

Sabēka Kaydē 

N¿fus C¿zdanē Fotokopisi 

 

Her baĸvuru i­in 

10 Dakika 

2 

Kadrolu ºĵretmenlerin il i­i ve kadrolu ve 

sºzleĸmeli ºĵretmenlerin iller arasē atama ve 

yer deĵiĸtirme iĸlemleri (ºz¿r grubu 

atamalarē dahil) 

Milli Eĵitim Bakanlēĵē Personel Genel M¿d¿rl¿ĵ¿nce yayēmlanan atama ve yer deĵiĸtirme kēlavuzunda istenen belgeler 

(Elektronik baĸvuru Formunun ­ēktēsē) 

Her Baĸvuru i­in 

10 Dakika 

3 Asker ¥ĵretmenlerin Ķzin Ķĸlemleri 
Dilek­e 

Askere ¢aĵrē Pusulasē 
5 Dakika 

4 Norm Kadro Ķĸlemleri Milli Eĵitim Bakanlēĵē Personel Genel M¿d¿rl¿ĵ¿nce belirlenen tarihlerde 
Her okul ve Kurum 

Ķ­in 20ôĸer dakika 

5 
Kurum ve Okullarēn yºnetici atama 

iĸlemleri 
Ķl Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿nce yapēlacak duyuruya istinaden verilecek dilek­e 

Her bir dilek­enin 

Ķncelenmesi 

10 Dakika 

 

6 

 

Gºrev Yeri Belgesi 

 

ķahsen m¿racaat edilebilir. 

 

15 dk. 

 

7 

 

Bilgi Edindirme 

(Ger­ek Kiĸi) 

 

Ger­ek Kiĸilerin Bilgi Edinme durumunda ilgili formu 

yesilhisar@meb.gov.tr adresinden temin edebilirler 

 

 

8 

 

Bilgi Edindirme 

(T¿zel Kiĸi) 

 

T¿zel Kiĸilerin Bilgi Edinme durumunda ilgili formu 

yesilhisar@meb.gov.tr adresinden temin edebilirler 

 

 

9 

 

Eĸ Durumu ¥zr¿ne Ķliĸkin Gºrev Yeri 

Belgesi 

 

Gºrev Yeri Belgesi 

yesilhisar@meb.gov.tr adresinden temin edebilirler 

 

10 dk. 

 

10 

Personel Ķzin Ķĸlemleri (Hastalēk, mazeret, 

yēllēk, doĵum ºncesi ve sonrasē, evlenme, 

ºl¿m aylēksēz izin, yurtdēĸē ve ºĵrenim 

izinleri) 

Dilek­e 
 

5 Dakika 

 

11 

 

Ķkamet Ķzni Dilek­esi 

 

yesilhisar@meb.gov.tr adresinden temin edebilirler 

 

5 Dakika 

 

12 

 

Gºreve Baĸlama 

 

Atama kararnamesi-Diploma-N¿fus c¿zdan fotokopisi 5 adet vesikalēk fotoĵraf- ºĵretmen bilgi formu-mal bildirim 

beyannamesi-etik sºzleĸme (ilgili formlar yesilhisar@meb.gov.tr adresinden temin edilebilir) 

 

30 Dakika 

13 

Kadrolu ve sºzleĸmeli ­alēĸan personellerin 

temel ve uygulamalē eĵitim seminerine 

alēnmasē 

Seminer i­in istenen evraklar Seminer S¿resince 

14 Personel Kimlik Kartlarēnēn d¿zenlenmesi Dilek­e Her kimlik Kartē i­in 10 Dakika 

15 Okullara ºĵretmen gºrevlendirilmesi 
Okul ve Kurumlardan gelen ihtiya­ yazēlarē 

M¿d¿rler Komisyonu toplantēsēnda alēnan kararlar 
15 Dakika 

16 

 

 

Gºrevden Ayrēlma 

 

Atama kararnamesi ve Personel Nakil Bildirimi 

 

10 Dakika 

17 
¥ĵrenci Burs ve Yurt iĸlemleri ile ilgili 

baĸvurularēn onaylanmasē 

Aile Durum Beyannamesi 

Okul M¿d¿rl¿klerinden gelen baĸvurular 

Her bir ºĵrenci i­in 

10 Dakika 

mailto:yesilhisar@meb.gov.tr
mailto:yesilhisar@meb.gov.tr
mailto:yesilhisar@meb.gov.tr
mailto:yesilhisar@meb.gov.tr
mailto:yesilhisar@meb.gov.tr


 

18 

 

Diploma ¥rneĵi 

 

Dilek­e-N¿fuz C¿zdan Fotokopisi 

 

30 dk. 

 

19 

 

Bilgi ve Belge Talebi 

 

Dilek­e 

 

15 g¿n 

20 Teftiĸ -Soruĸturma Ķhbar ve ķikayet Dilek­eleri 15 g¿n 

 

21 

 

Vekil ve ¦cretli ¥ĵretmen Gºrevlendirme 

iĸlemleri 

 

Dilek­e-N¿fuz C¿zdanē Fotokopisi-Diploma Fotokopisi ï Saĵlēk Raporu-Adli Sicil kaydē. 

 

30 Dakika 

22 Okullarēn A­ēlēp Kapatēlma Ķĸlemleri M¿fettiĸ Raporlarē 10 Dakika 

23 Okul  ve Kurum M¿h¿rlerinin Temini Ķhtiya­ Yazēsē ve M¿h¿r bedeline ait banka dekontu 15 Dakika 

 

24 

 

Anaokulu ¥ĵrenci Kaydē 

 

Ķlgili okula n¿fus c¿zdanē ile m¿racaat edilecektir 

 

10 Dakika 

 

25 

 

Ķlkºĵretime ¥ĵrenci Kaydē 

 

Ķlgili okula N¿fus C¿zdanē ile m¿racaat edilecektir. 

 

10 Dakika 

 

26 

 

Liselere ¥ĵrenci Kaydē 

 

Ķlgili okula ilkºĵretim diplomasē- N¿fus c¿zdanē- 6 adet vesikalēk resim 

 

10 Dakika 

 

27 

 

¥ĵrenci Nakli 

 

Nakli istenen okul m¿d¿rl¿ĵ¿nce yapēlēr. 

 

5 Dakika 

 

28 

 

¥ĵrenci Taĸēma Ķhalesi 

 

Ķhale Dºneminde M¿d¿rl¿ĵ¿m¿z ilan panosunda ilan edilir 

 

15 Dakika 

 

29 

 

Taĸēmalē ¥ĵrenci Yemek Ķhalesi 

 

Ķhale Dºneminde M¿d¿rl¿ĵ¿m¿z ilan panosunda ilan edilir 

 

15 Dakika 

 

30 

 

A­ēk Liselere M¿racaat 

Bitirmiĸ olduĵu okulun diploma aslē- 1 adet vesikalēk fotoĵraf- n¿fus c¿zdanē fotokopisi ve bankaya yatērmēĸ olduĵu 

m¿racaat bedelinin dekontu ile Ķl­e Halk Eĵitim Merkezi M¿d¿rl¿ĵ¿ne m¿racaat edilecektir. 

 

10 Dakika 

 

31 

 

Kurslar 

 

Ķl­e Halk Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿ne m¿racaat edilecektir. M¿racaat dilek­esi matbu olarak Halk Eĵitim Merkezinden temin 

edilecektir. 

 

5 Dakika 

 

32 

 

LYS (Lisans Yerleĸtirme Sēnavē) ve 

YGS (Y¿ksekºĵretime Ge­iĸ Sēnavē) 

 

Yeĸilhisar Lisesi ve Ķmam Hatip Lisesi M¿d¿rl¿ĵ¿nce m¿racaatlar kabul edilmektedir. 

 

15 Dakika 

 

 Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baĸvuru yapēlmasēna raĵmen hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē veya yukarēdaki tabloda bazē hizmetlerin 

bulunmadēĵē tespiti durumunda ilk m¿racaat yerine yada ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

 

 

            Ķlk M¿racaat Yeri  : Ķl­e Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿       Ķkinci M¿racaat Yeri : Yeĸilhisar Kaymakamlēĵē 

            Adē Soyadē : Mehmet ULUSOY      Adē Soyadē : Cevdet ERT¦RKMEN 

            Adres : Ķl­e Milli Eĵitim M¿d¿rl¿ĵ¿      Adres : H¿k¿met Konaĵē Ķsmet Ķnºn¿ Cad. 

            Telefon : 0352 651 3009      Telefon : 0352 651 3001 

            Faks : 0352 651 2518      Faks : 0352 651 3072 

            e-Posta : 171150@meb.k12.tr      e-posta :  

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:171150@meb.k12.tr


 
 
 
 
 

 
KAYSERĠ ĠLĠ YEġĠLHĠSAR ĠLÇE ÖZEL ĠDARESĠ 

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA NO VATANDAġA SUNULAN HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER  
HĠZMETĠN TAMAMLANMA SÜRESĠ  

(EN GEÇ SÜRE) 

 
1- 
 

Muhtar Ķzin M¿racaatlarē 
1-Ķmzalē, M¿h¿rl¿ Ķzin Talep Dilek­esi (Ķzne Ayrēlan Muhtara 1. Aza vekalet edecektir.)  

 (Belge ºrneĵin i­in http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/muhtarizin.doc linkine 
tēklayēnēz) 

                     15 Dakika 

 
 

2- 
 
 

Kºy Muhtarlēklarē Yardēm Talebi 

1- Dilek­e,  (Belge ºrneĵin i­in http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/koyyardim.doc  

linkine tēklayēnēz) 

2- Kºy Ķhtiyar Heyeti Kararē 

 

1 g¿n i­inde Ķl ¥zel Ķdaresine gºnderilir. 

3- 
Belediye Sēnērlarē Dēĸēnda Numarataj 

Hizmetleri 

1- Talep yazēsē (Belge ºrneĵin i­in http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/kapino.doc   

linkine tēklayēnēz) 

2-  Muhtarlēk beyanē  

 

1 G¿n 

 
4- 
 
 

Ķl ¥zel Ķdaresine Ait Gayrimenkul Satēĸlarē 1- Talep yazēsē (yok) 1 g¿n i­inde Ķl ¥zel Ķdaresine gºnderilir. 

 
 
 

5- 
 

 
 

Ķl ¥zel Ķdaresine Ait Gayrimenkullerin 
Kiralanmasē 

1- Talep yazēsē(yok) 1 g¿n i­inde Ķl ¥zel Ķdaresine gºnderilir. 

http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/muhtarizin.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/koyyardim.doc
http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/kapino.doc


 
 
 
 
 
 
 
 
 

6- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Umuma A­ēk Eĵlence ve Ķstirahat Yerleri 
Ruhsatlarēnēn Verilmesi 

 
 

1- Baĸvuru beyan formu 
2- Ķkametgah  
3- Ger­ek ve/veya T¿zel Kiĸiliĵe Ait Evraklar 
4- Vaziyet planē veya kroki  
5- Oda kayēt belgesi 
6- Kat m¿lkiyeti Kanununa tabi ise alēnmasē gereken izin belgesi 
7- Ustalēk belgesi 
8- Ķtfaiye raporu gerektiren iĸyeri ise itfaiye raporu 
9-Gerekirse Mesul M¿d¿r Sºzleĸmesi 
10-¢alēĸanlara ait: 
a) N¿fus c¿zdanē ºrneĵi, 
b) Bulaĸēcē hastalēĵē olmadēĵēna dair resm´ saĵlēk kurumundan alēnacak saĵlēk raporu.(portºr 
muayene kartē) 
11- G¿venlik a­ēsēndan uygunluk yazēsē(jandarma Bl.K.dan 
12- Adli Sicil Kaydē ( C.Savcēlēĵēndan) 
13- Ķĸyeri kendinin ise tapu fotokopisi, kiralēk ise kira kontrat fotokopisi. 
14- Saĵlēk Grup Baĸkanlēĵēndan uygunluk yazēsē. 
15- Vergi kimlik fotokopisi 
(Belge ºrneĵin i­in http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/ruhsattalebi.doc    linkine 
tēklayēnēz) 
 
 

Baĸvuru Formu alēnēr.1 g¿n i­inde Ķl ¥zel 
Ķdaresine sunulur. 

 
 

http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/ruhsattalebi.doc


7- 
 

Sēhhi M¿esseselere Ruhsat Verilmesi 

1- Baĸvuru beyan formu 
2- Ķkametgah 
3- Ger­ek ve/veya T¿zel Kiĸiliĵe Ait Evraklar 
4- Vaziyet planē veya kroki 
5- Oda kayēt belgesi 
6- Kat M¿lkiyeti Kanununa tabi ise alēnmasē gereken izin belgesi 
7- ¥zel yapē ĸeklini gerektiren iĸyeri ise izin belgesi 
8- Ustalēk belgesi 
9- Ķtfaiye raporu gerektiren iĸyeri ise itfaiye raporu 
10- Ķĸyeri kendinin ise tapu fotokopisi, kiralēk ise kira kontrat fotokopisi. 
11- Saĵlēk Grup Baĸkanlēĵēndan uygunluk yazēsē. 
12- Vergi kimlik fotokopisi 
13-Bulaĸēcē hastalēĵē olmadēĵēna dair resm´ saĵlēk kurumundan alēnacak saĵlēk raporu.(portºr 
muayene) 
14- ķehir ĸebekesi deĵilse i­me suyunu nerden aldēĵē 
(muhtarlēk bildirecek) 
(Belge ºrneĵin i­in http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/ruhsattalebi.doc   linkine 

tēklayēnēz) 

Baĸvuru Formu alēnēr.1 g¿n i­inde Ķl ¥zel 

Ķdaresine sunulur. 

 

 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenilmesi veya baĸvuru eksiksiz belge ile yapēldēĵē halde, hizmetin belirtilen s¿rede tamamlanmamasē 

durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. Ķlk M¿racaat Yeri  : Yeĸilhisar  Ķl­e ¥zel Ķdare M¿d¿rl¿ĵ¿.  Ķkinci M¿racaat Yeri : 

Yeĸilhisar Kaymakamlēĵē  

 
 
Ķsim             : Naci YILDIRIM           Ķsim    :  Cevdet ERT¦RKMEN 
Unvan            : Ķl­e ¥zel Ķdare M¿d¿r¿ V.         Unvan   :  Kaymakam  
Adres            : ¥zel Ķdare  M¿d¿rl¿ĵ¿ Yeĸilhisar       Adres   :  Yeĸilhisar Kaymakamlēĵē  
Tel             : 0 ( 352) 651 30 91          Tel    :  0 (352 ) 651 30 01 
Faks             : 0 ( 352) 651 30 91          Faks    :  0 (352 ) 651 32 70 
E-Posta           : sarayyesil@ hotmail.com                         E-Posta   :  

 

http://www.yesilhisar.gov.tr/kamu/ozelidare/ruhsattalebi.doc

